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tédz, dnia 04 grudnia 2019 .

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
- ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
ZAMAWIAJACY:
Miasto £8dz — Zespot Szkét Specjalnych nr 2 w todzi
ul. Karolewska 30/34, 90-561 t6dz

reprezentowany przez

Pana Sebastiana Zielinskiego - Dyrektora

w postepowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia na podstawie przepisdw art. 1380 ustawy prawo zamodwien
publicznych na ,Wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej polegajgcej na przeprowadzeniu 8-godzinnego
szkolenia dla 12 nauczycieli wskazanych przez Zamawiajgcego z zakresu obstugi pakietu biurowego MS Office 365

(poziom podstawowy)”.

Przedmiotowe postepowanie realizowane jest w ramach projektu pn. , TIK DLA ZSS2 - WIERZE W CIEBIE KOMPUTERZE”
wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
tddzkiego na lata 2014-2020, Dziatanie 11.1.4 Ksztatcenie ogdlne- Miasto £ddz.
Oznaczenie sprawy: TIK/6/2019
Szacunkowa warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 138g
ust. 1 ustawy prawo zamdwien publicznych.
1. Podstawa prawna wyboru trybu postepowania tj. art. 1380 ustawy prawo zamoéwien publicznych.
Zamawiajacy informuje, iz zamowienie - wedtug klasyfikacji stosowanej zgodnie z nomenklaturg koddéw
Wspdlnego Stownika Zamdwien CPV, spetnia warunki i moze zosta¢ udzielone w oparciu o przepisy art. 1380.
Przedmiotem zamodwienia sg ustugi spoteczne wymienione w zataczniku XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia
26 lutego 2014 r.
Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien:
Gtéwny kod CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
2. Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert. Sposdb przygotowania i sktadania ofert.

2.1. Podziat zamdwienia na czesci. Informacja o sktadaniu ofert czesciowych.
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2.1.1 Zamodwienie nie jest podzielone na czesci.
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Miejsce i termin sktadania ofert.

a) miejsce — w Sekretariacie/Kancelarii, w siedzibie Zamawiajgcego, pod adresem: Zespot Szkoét
Specjalnych nr 2, ul. Karolewska 30/34, 90-561 t6dz

b) termin-12.12.2019r., godz. 15:00

Miejsce i termin otwarcia ofert.

a) miejsce — w Sekretariacie/Kancelarii, w siedzibie Zamawiajgcego, pod adresem: Zespot Szkoét
Specjalnych nr 2, ul. Karolewska 30/34, 90-561 tédz

b) termin-12.12.2019r., godz. 15:45

Sposob przygotowania i sktadania ofert.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty w nastepujgcy sposéb:

1) Osobiscie — w siedzibie Zamawiajgcego, w zamknietej kopercie opisanej w sposdb zgodny z pkt 2.3.2

2) Listownie (za posrednictwem operatora pocztowego lub poczty kurierskiej) — w siedzibie
Zamawiajacego, w zamknietej kopercie opisanej w sposob zgodny z pkt 2.3.2.

- Wybor sposobu dostarczenia i ztozenia oferty pozostawia sie w dyspozycji Wykonawcy.

Oferte sktadang listownie lub osobiscie, nalezy ztozyé w zamknietej kopercie na ktérej nalezy umiesci¢

nazwe i adres Zamawiajgcego oraz oznaczy¢ poprzez wyrazne okreslenie przedmiotu zamodwienia tj.:

Oferta na ,,Wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej polegajacej na przeprowadzeniu 8-godzinnego

szkolenia dla 12 nauczycieli wskazanych przez Zamawiajgcego z zakresu obstugi pakietu biurowego MS

Office 365 (poziom podstawowy)”.

Pozostate informacje dotyczgce sposobu przygotowania ofert:

1) Wpykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2)  Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej niz
jednej oferty wszystkie oferty Wykonawcy ztozone w przedmiotowym postepowaniu zostang
odrzucone.

3)  Tresc oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamdwieniu.

4)  Zaleca sie, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byty kolejno ponumerowane, ztagczone
w sposdb uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.

5) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim odrecznie, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technika biurowa i ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w wybranej formie zgodnej z
pkt 2.3.1.

6) Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane przez
osobe/osoby upowaznione do podpisywania oferty.

7) Oferta oraz oswiadczenia i inne dokumenty sktadane wraz z ofertg muszg by¢ podpisane przez osobe
lub osoby uprawnione do reprezentowania i sktadania oswiadczen w imieniu wykonawcy, zgodnie

z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie wtasciwym
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dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobe odpowiednio umocowang
(na podstawie petnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczen, reprezentowania wykonawcy
w postepowaniu i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty wynika
z petnomocnictwa winno by¢ ono udzielone (podpisane) przez osobe lub osoby uprawnione zgodnie
z wpisem do wtasciwego rejestru, oraz dotgczone do oferty. Wszystkie petnomocnictwa muszg by¢
ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy.

Wymagane w ogfoszeniu o zamdwieniu dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy zaleca aby wszystkie strony oferty oraz wszystkie zatgczone oswiadczenia, ttumaczenia
i inne dokumenty byty parafowane przynajmniej przez jedng osobe upowazniong do podpisania
oferty.

Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzeze, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykaze, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zastrzezenie dotyczace informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie w sposdb wyraznie okreslajgcy wole ich utajnienia, np. ztozyé
utajnione informacje w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa” lub spigé (zszy¢) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
Jednoczes$nie wykonawca zatacza do oferty oswiadczenie o tresci ,,informacje zawarte na stronach od
nr ... do nr ... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w zrozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji”. Wraz z zastrzezeniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
wykonawca do oferty zatgczy uzasadnienie zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych
oraz wykazanie spefnienia podstaw normatywnych uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia.
W przypadku braku wskazania w sposdb jednoznaczny, ktére informacje podlegajg ochronie jako
tajemnica przedsiebiorstwa lub braku uzasadnienia zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn
faktycznych oraz wykazanie spetnienia podstaw normatywnych uprawniajacych do dokonania
zastrzezenia, zamawiajgcy moze nie uznac¢ prawidtowosci dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa bez obowigzku zgdania dodatkowych wyjasnien od wykonawcy. W takim
przypadku zamawiajgcy zwolniony bedzie od wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek
ewentualne szkody powstate w zwigzku z ujawnieniem zastrzezonych informacji osobom trzecim.
Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw Ilub oswiadczenn niestanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdow o nieuczciwej konkurencji lub niewykazanie, iz zastrzezone

informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa powoduje ich odtajnienie. Przez ,tajemnice
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przedsiebiorstwa” rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Ilub inne informacje posiadajgce wartos¢
gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania, w celu zachowania ich
poufnosci — art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

(Dz. U.z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.).

2.3.4 Wraz z ofertg tj. w terminie wyznaczonym na skfadanie ofert, Wykonawca skfada nastepujace

dokumenty:

1) Formularz ofertowy — w formie zatacznika nr 1 do Ogtoszenia.

2)  Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy prawo
zamowien publicznych. Obowigzek ten nie dotyczy Wykonawcdéw bedacych osobami fizycznymi nie
prowadzgcymi dziatalnosci gospodarcze;j.

3) Oswiadczenia witasne Wykonawcy sktadane w tresci zatacznika nr 2 do Ogtoszenia.

4)  Petnomocnictwo, jesli oferta Wykonawcy zostata ztozona przez inng osobe niz wynika z dokumentéw
rejestrowych — przedstawione w formie zgodnej z pkt 2.3.3 ppkt 8).

5) Szczegdtowy program szkolenia — w_celu potwierdzenia zgodnosci oferty Wykonawcy z opisem

przedmiotu zamdwienia, w_szczegdélnosci ramowym programem szkolenia przedstawionym w

punkcie 4.1.3.

2.3.4.1 Wykaz dokumentow jakich Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy po terminie sktadania ofert

W oparciu o przyjeta procedure wyboru oferty najkorzystniejszej (patrz pkt. 5.5 Ogtoszenia):

1)

UWAGA!

2)

Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci do grupy kapitatowej z innymi Wykonawcami, ktdrzy
ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu — wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do
Ogtoszenia.

Wykonawca skfada oswiadczenie w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego zgodnie z art. 24 ust.
11 ustawy prawo zamdwien publicznych — tj. w terminie do 3 dni od dnia przekazania Wykonawcom
(zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego) informacji o ktérej mowa w art. 86 ust. 5
ustawy prawo zamodwien publicznych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé ztozenia przedmiotowego oswiadczenia przez Wykonawce wraz
z ofertg (tj. w terminie sktadania ofert), przy uzyciu druku udostepnionego przez Zamawiajgcego pod
warunkiem, ze Wykonawca w sposdb jednoznaczny oswiadczy, iz na dzien otwarcia ofert nie jest
cztonkiem zadnej (jakiejkolwiek) grupy kapitatowej.

Wykaz oséb ktérym zostanie powierzone realizowanie zamodwienia/ustugi szkoleniowej wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi, iz osoba (lub osoby) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu

okreslone w pkt 5.4.
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UWAGA! Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢ ztozenia tych dokumentéw wraz z ofertg (tj. w terminie sktadania

235

ofert),

Dokumenty tworzace oferte sktada sie w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem

przez osobe upowazniong do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy.

Kryteria oceny ofert. Procedura wyboru Wykonawcy przedmiotowego zamowienia.

3.1 Zamawiajacy dokonuje wyboru kryterium, jakim bedzie kierowat sie przy ocenie ofert i wyborze oferty
najkorzystniejszej.
3.1.1 Komisja przetargowa bedzie kierowa¢ sie nastepujgcymi kryteriami:

a) Cena oferty — maksymalnie 100,00 pkt (100%).

3.2 Obliczenie ceny ofertowej - wartos¢ ustugi. Sposdb przyznawania punktacji w poszczegdlnych kryteriach
oceny ofert.
3.2.1 Cena powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi, w tym:

a) kompleksowe wykonanie ustugi szkoleniowej w zakresie opisanym w pkt 4 z podpunktami.

b) wszystkie koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Wykonawcy zwigzane z zawarciem
umowy na ww. ustuge. Oferta powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich obowigzkéw i czynnosci
po stronie Wykonawcy $wiadczonych ustug w okreslonym terminie i okresie oraz na warunkach
okreslonych przez Zamawiajgcego w tresci niniejszego Ogtoszenia.

c) Sktadajac oferte, Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ cene catkowitg (brutto) za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

UWAGA. Zamawiajacy informuje, iz przedmiotowa ustuga podlega zwolnieniu z naliczenia podatku
VAT na podstawie przepisu art. 43 ust. 1 pkt 29 lit c) ustawy o Ustawa z dnia 11.03.2004 r.
o podatku od towaroéw i ustug.

d) W przypadku sktadania oferty przez Wykonawce bedgcego osobg fizyczng, z ktérg podpisywana
bedzie umowa cywilno-prawna (umowa zlecenie), w cenie brutto ustugi powinny by¢ uwzglednione
wszystkie sktadniki wynagrodzenia (tj. kwota wynagrodzenia brutto oraz ewentualne narzuty
pracodawcy). W tym przypadku cena netto jest réwna cenie brutto oferty.

e) Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.

f)  Poszczegdlne ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3.3  Sposdb przyznawania punktacji w kryteriach oceny ofert okreslonych w pkt 3.1.1 lit a)
waga w pkt
Lp. kryterium oceny Sposdb obliczenia
(100pkt=100%)
Najnizsza zaoferowana cena brutto
1. Cena Max 100,00 pkt liczba punktéw = * 100
Cena ocenianej oferty brutto
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Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktdra spetnia postawione warunki, nie zostata odrzucona,
nie zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu oraz ktdra uzyska najwigkszg ilos¢
punktéw w oparciu o w/w kryteria oceny ofert. Pozostatym Wykonawcom, spetniajgcym warunki udziatu
w postepowaniu, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.

W przypadku czynnych ptatnikéw podatku VAT, Wykonawca znajduje sie w Wykazie podmiotéw
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do
rejestru VAT zamieszczonym w Biuletynie Informacji Publicznej Krajowej Administracji Skarbowej (KAS). W
przypadku, gdy wskazany przez wykonawce rachunek bankowy, na ktéorym ma nastgpi¢ zaptata
wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotdw zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdéconych do rejestru VAT, zamawiajgcemu przystuguje
prawo wstrzymania zaptaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego do
przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w w/w wykazie.
Okres do czasu uzyskania przez wykonawce wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub
wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w w/w wykazie nie jest traktowany jako opdznienie
zamawiajgcego w zapfacie naleznego wynagrodzenia i w takim przypadku nie bedg naliczane za ten okres
odsetki za opdznienie w wysokosci odsetek ustawowych.

W przypadku wystawiania faktury, Wykonawca ma mozliwos¢ przestania drogg elektroniczng
ustrukturyzowanej elektronicznej w rozumieniu ustawy o elektronicznym fakturowaniu. W przypadku gdy
Wykonawca skorzysta z mozliwosci przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, woéwczas
zobowigzany jest do skorzystania z Platformy Elektronicznego Fakturowania udostepnionej na stronie

internetowej  https://efaktura.gov.pl.  Szczegétowe  zasady zwigzane z  wystawianiem

ustrukturyzowanych faktur elektronicznych i innych ustrukturyzowanych dokumentéw okresla ustawa o
elektronicznym fakturowaniu oraz akty wykonawcze.

W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug brokera Infinite IT Solutions, wpisujac dane nabywcy:

- w sekcji NIP nalezy wpisa¢ NIP Miasta: 7250028902,

- jako typ numeru PEPPOL nalezy wybrac NIP,

- w polu Numer PEPPOL nalezy wpisac¢ NIP wtasny jednostki bedgcej adresatem faktury.

W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug brokera PEFexpert, wpisujac dane nabywcy:

- w sekcji Identyfikator podatkowy nalezy wpisa¢ NIP Miasta: 7250028902,

- jako Rodzaj adresu PEF nalezy wybrac NIP,

- w polu numer adresu PEF nalezy wpisa¢ NIP witasny jednostki bedacej adresatem faktury.

W obu przypadkach o ktérych mowa w pkt 3.6.1 i 3.6.2 sekcja Odbiorca powinna by¢ wypetniona zgodnie
z miejscem dostawy/odbioru towaru/ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajacego o wystawieniu faktury na Platformie

Elektronicznego Fakturowania — na ponizszego maila: kontakt@zsti.elodz.edu.pl
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Opis przedmiotu zamdwienia oraz informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania.
Opis przedmiotu zamdwienia.
Celem gtéwnym projektu jest podniesienie kompetencji przedstawicieli kadry dydaktycznej Zespotu Szkot
Specjalnych nr 2 w todzi m.in. w zakresie umiejetnosci wykorzystania w pracy dydaktycznej posiadanego przez
szkote pakietu biurowego Office 365.
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej polegajacej na przeprowadzeniu 8-
godzinnego szkolenia dla 12 nauczycieli wskazanych przez Zamawiajgcego z zakresu obstugi pakietu biurowego
MS Office 365 (poziom podstawowy) — wedtug zatozen Projektu ora zgodnie z ponizszg specyfikacja:
a) Szkolenie odbedzie sie w siedzibie Zamawiajagcego, w wyznaczonych pomieszczeniach i na sprzetach
komputerowych posiadanych przez Zamawiajgcego, na ktorych zainstalowane bedzie oprogramowanie MS
Office 365.
b) Szkolenie przewiduje zaangazowanie czasowe po stronie Wykonawcy na poziomie 8 roboczogodzin
dydaktycznych, w podziale na 2 spotkania po 4 roboczogodziny.
c) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ profesjonalnie przygotowane materiaty dydaktyczne niezbedne do
przeprowadzenia szkolenia, stanowigce materiat pomocniczy, ktéry nalezy przygotowac dla kazdego uczestnika
oraz dodatkowo jeden egzemplarz dla Zamawiajgcego,
d) Wykonawca zobowigzany jest dostosowac przyjetg forme prowadzenia zaje¢ do mozliwosci psychofizycznych
0s6b uczestniczgcych w zajeciach, co oznacza réwniez uzgodnienie przerw na odpoczynek.
e) Zamawiajacy informuje, iz nie okresla ani orientacyjnego, ani maksymalnego naktadu czasu pracy, jaki
Wykonawca (w tym takze pracownicy lub wspdtpracownicy Wykonawcy) bedzie zobowigzany zabezpieczy¢ w
celu nalezytego wykonania umowy — z wyjgtkiem ilosci godzin dydaktycznych przewidzianych na prowadzenie
szkolen, zgodnie z zapisami zawartymi w tresci ogtoszenia. Wynagrodzenie rozliczane jest w formie ryczattu za
wykonanie catosci zamdwienia.
Ramowy zakres merytoryczny szkolenia:
a) Rozpoczecie kursu - omoéwienie tematyki i programu kursu
b) Przypomnienie podstaw i ogdinych cech pakietu Office 365 — sktadniki pakietu, sposéb logowania, obstuga
poczty MS Outlook;
c) MS WORD - formatowanie stron, nagtéwek i stopka dokumentu, numerowanie stron, wstawianie grafiki,
edycja rozmieszczenie na stronie, przypisy, wstawianie tabel, tworzenie spiséw tresci;
d) MS Powerpoint — tworzenie prezentacji przy uzyciu szablondw, wprowadzanie testéw, tabel i wykresow,
wstawianie zdjec i grafiki, drukowanie i jego opcje;
e) MS Excel — ukfad tabel, podstawowe funkcje, autofiltry, import i eksport danych do plikdw tekstowych i pdf;

f) Zagadnienia wspdlne — recenzja, wspétdzielenie dokumentu, zapisywanie plikéw na komputerze.
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Organizacja zajec szkoleniowych oraz pozostate warunki realizacji ustugi.

1. Szkolenie konczy sie przyznaniem uczestnikowi zaswiadczenia ukoriczenia szkolenia przyznanego na

podstawie zdanego sprawdzianu wiedzy/nabytych umiejetnosci. Zaswiadczenie przygotowane bedzie wedtug

wzoru okreslonego przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy przedstawienia, najpdzniej w terminie podpisania protokotu zdawczo-

odbiorczego po zakonczeniu realizacji ustugi szkoleniowej, nastepujacych dokumentéw:

a) listy obecnosci,

b) listy odbioru materiatéw szkoleniowych,

c) konspektu szkolenia z wykazem planowanych do osiggniecia efektéw ksztatcenia,

d) programu szkolenia,

e) kserokopii testéw/wynikow sprawdzianu/testu na podstawie ktérych stwierdzono osiggniecie planowanych

efektow ksztatcenia,

f) kserokopii wydanych zaswiadczen,

g) 1 egzemplarza materiatéw szkoleniowych przekazanych uczestnikom szkolenia,

h) wypetnionych ankiet,

3. Wzory oraz zawarto$¢ merytoryczng wszystkich dokumentéw wymaganych od Wykonawcy przez

Zamawiajacego, ktére bedg wykorzystywane w trakcie realizacji ustugi szkoleniowej, Wykonawca zobowigzany

jest uzgodni¢ z Zamawiajacym nie pdzniej niz na dwa dni robocze przez wyznaczonym terminem rozpoczecia

ustugi szkoleniowe;j.

Zakres czasowy. Termin szkolenia.

1) Szkolenie przewiduje zaangazowanie czasowe po stronie Wykonawcy na poziomie 8 roboczogodzin
dydaktycznych, w podziale na 2 spotkania po 4 roboczogodziny dla 12 nauczycieli wskazanych przez
Zamawiajacego.

2) Projekt przewiduje realizacje ustugi w miesigcu grudniu 2019 roku — niezwtocznie po zawarciu umowy i
jego zakoriczenie w terminie do dnia 30.12.2019 r.

Miejsce organizacji szkolenia

1) Szkolenie prowadzone bedzie w pomieszczeniach przystosowanych do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych,—
w siedzibie Zamawiajgcego. Niezbedne pomoce naukowe i dydaktyczne, za wyjgtkiem komputeréw z
zainstalowanym oprogramowaniem Office 365, zobowigzany jest zapewni¢ Wykonawca we wiasnym
zakresie.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow.
5.1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
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c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
oraz
Wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu na podstawie przestanek opisanych
w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy prawo zamdwien publicznych. W celu wykazania przez
Wykonawce iz nie podlega on wykluczeniu z udziatu w postepowaniu w oparciu o ww. przestanki
ustawowe, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg dokumenty o ktérych mowa w pkt 2.3.4
ppkt 2) i 3).

5.2.  Zamawiajacy opisuje warunki oraz sposéb oceny spetniania warunkéw dotyczacych:
a) dysponowania osobami zdolnym do wykonania zamdwienia,

5.3. Zamawiajacy nie opisuje szczegdétowo warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu oceny spetniania
warunkow dotyczacych:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

b) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym,

c) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

d) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

5.3.1. Za wystarczajagce w tym zakresie spetniania warunku o ktérym mowa powyzej w lit. a)-c), Zamawiajacy
uzna ztozenie przez Wykonawce wtasnego oswiadczenia o tresci potwierdzajacej, iz posiada potencjat
techniczny oraz ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, w stopniu niezbednym do
prawidtowego wykonywania i ukonczenia realizacji ustugi zgodnie z zatozeniami Projektu. Formularz
wzoru oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia.

5.4. Wykonawca spetni warunek o ktorym mowa w pkt 5.3 lit d) jezeli wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat odpowiednio liczbg i kompetentng kadrg dydaktyczng tj. wykaze ze dysponuje lub bedzie
dysponowat:

a) co najmniej 1 osobg posiadajgcg spetniajgcg nizej wymienione warunki doswiadczenia i kwalifikacji
zawodowych:

1. Ukonczone studia wyzsze,
2. Udokumentowane doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen lub zajeé dydaktycznych
dla oséb dorostych w zakresie tematycznym zwigzanym z przedmiotem zamowienia w okresie

ostatnich 3 lat,

UWAGA: Dokumenty potwierdzajgce spetnianie przez Wykonawce ww. warunku udziatu w postepowaniu
Wykonawca sktada na wezwanie Zamawiajacego otrzymane zgodnie z przyjeta procedurg
postepowania, o ktdrej mowa w pkt 5.5. Wykonawca moze dotgczy¢ niezbedne dokumenty wraz z ofertg

- decyzje w tym zakresie pozostawia sie w wytacznej dyspozycji Wykonawcy.
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Procedura oceny ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

a) Zamawiajgcy, w oparciu o brzmienie przepisu art. 24aa ustawy prawo zamowien publicznych,
najpierw dokona oceny ofert, a nastepni zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

b) W celu ustalania czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, Wykonawca zostanie wezwany
do przedstawienia Zamawiajgcemu w wyznaczonym przez niego terminie dokumentow o ktorych
mowa w pkt 5.4 lit a) oraz w pkt 2.3.4.1. Nie przewiduje sie ponownego wezwania Wykonawcy do
uzupetniania oferty o te dokumenty - oferty bedg oceniane zgodnie z zasadg spetnia/nie spetnia
wedtug stanu na dzien wyznaczony przez Zamawiajgcego.

c) W przypadku nie wykazania przez Wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu oraz ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu, Wykonawca
zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu, a jego oferta odrzucona,

d) W przypadku zaistnienia sytuacji o ktérej mowa w lit. ¢) Zamawiajgcy moze kontynuowac
postepowanie z zastosowaniem procedury okreslonej w pkt 5.5 lit a)-c) wobec Wykonawcy ktérego
oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w wyniku odrzuceniu oferty Wykonawcy w zwigzku
zaistnieniem okolicznosci o ktérych mowa w lit. c) chyba, ze zaproponowana w ofercie cena za
wykonanie ustugi przekracza wysokos¢ srodkéw zabezpieczonych przez Zamawiajgcego na realizacje
przedmiotowego zamowienia — wtedy, Zamawiajgcy moze zakonczyé postepowanie bez dokonania
wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania przez Wykonawce brakéw w dokumentacji oferty,
w zakresie dokumentdéw o ktoérych mowa w pkt 2.3.4, po uptywie terminu sktadania ofert.

Oferta ztozona w sposdb niezgodny z trescig niniejszego Ogtoszenia, zawierajgca btedy w obliczeniu ceny
lub stanowigcg czyn nieuczciwej konkurencji zostanie odrzucona, lub co do ktérej Zamawiajgcy posiada
uzasadnione obawy nienalezytego wykonania zamdwienia, zostanie odrzucona.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe i inne omytki
zgodnie z brzmieniem przepisu art. 87 ust. 2 ustawy prawo zamowien publicznych.

Przestanki odrzucenia oferty Wykonawcy.

Oferta podlega odrzuceniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy prawo zamowien
publicznych.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, co do ktérej posiada uzasadnione obawy nienalezytego wykonania
zamowienia, o ile przewidzi takg przestanke w ogtoszeniu o zamodwieniu.

Zamawiajacy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajgc uzasadnienie dokonanej czynnosci.
Wykonawca ktory nie wykaze, iz spetnia warunki udziatu w postepowaniu zostanie wykluczony z udziatu

w postepowaniu, a jego oferta odrzucona.
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5.10. Przestanki prawne uniewaznienia postepowania.

5.10.1 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez podania
przyczyny uniewaznienia.

5.10.2 Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia w przypadku zaistnienia co
najmniej jednej z przestanek wskazanych w art. 93 ust. 1 lub ust. 1 a ustawy prawo zamdwien publicznych.

5.11. O zakonczeniu postepowania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcdéw, zgodnie z art. 1380 ust. 4 ustawy
prawo zamowien publicznych poprzez upublicznienie informacji o udzieleniu zamoéwienia na stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz drogg elektroniczng (jezeli w ofercie Wykonawcy wskazano adres
poczty elektronicznej do kontaktu z Zamawiajacym).

5.12. W przypadku kiedy w postepowaniu nie wptynie zadna oferta lub wptynety tylko oferty podlegajgce
odrzuceniu ze wzgledu na niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia, albo w przypadku zaistnienia
okolicznosdci wskazanych w art. 93 ust. 1 pkt 1 lub pkt 4 ustawy prawo zamdwien publicznych,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezposredniego wskazania Wykonawcy pod warunkiem,
ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaty i nie zostang w istotny sposéb zmienione oraz udzielenia mu
zamowienia po przeprowadzeniu dwustronnych negocjacji.

5.13. Srodki ochrony prawnej.

Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie prawo zamodwien
publicznych.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca oraz przekazywania o$wiadczen

i dokumentdw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawca.

6.1. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczna.

6.1.1. Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: kontakt@zss2.elodz.edu.pl

6.1.2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

6.1. Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
a) Kamil Grzeszczyk — w zakresie procedury postepowania, Tel. 513-845-795
b) Sebastian Zielinski — w zakresie przedmiotu zamodwienia,

Tel. 42 635 17 80, email: kontakt@zss2.elodz.edu.pl

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

7.1  Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zawarcia umowy na przedmiotowg ustuge z wykorzystaniem druku np.

formularza umowy funkcjonujacego w przedsiebiorstwie Wykonawcy, pod warunkiem ze jej istotne

warunki w tym dotyczgce sposobu ptatnosci i rozliczen pozostang uzgodnione przez strony.
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7.4.1 W przypadku gdy umowa zostanie zawarta z wykorzystaniem wzoru dostarczonego przez Wykonawce, w

7.2

7.3

sytuacjach spornych Strony positkowa¢ sie beda trescig niniejszego Ogtoszenia z przyjeciem za nadrzedng

zasade, iz wszelkie powstate rozbieznosci beda interpretowane zgodnie z jego brzmieniem, , na co

Wykonawca wyraza zgode.

Sktadajac oferte Wykonawca oswiadcza, iz zobowigzuje sie, w przypadku wyboru jego oferty, do zawarcia

umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Wykonawca najpdzniej w dniu wyznaczonym

na zawarcie umowy, przedkfada :

a) Petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli umowe podpisuje petnomocnik lub inna osoba ktdra nie
zostata wczesniej (w oparciu o przedstawione dokumenty) ujawniona jako upowazniona do zawarcia

umowy z Wykonawca.

Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowych

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia PE i RE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (dalej RODO) informujemy, ze:
Administratorem Panistwa danych osobowych jest Zespdt Szkét Specjalnych nr 2 w todzi, ul. Karolewska
30/34, 90-561 tdd?
W sprawach dotyczacych danych osobowych mozna skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych -
Jacek Metrycki, e-mail: zss2 @inspektor-rodo.com.pl
Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem.
Dostep do danych osobowych posiadajg upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego oraz upowaznione
osoby zatrudnione do zarzadzania projektem na podstawie uméw cywilno-prawnych.
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego powyzej celu
przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepisow prawa.
W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Panstwu prawo
dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, takze prawo
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przeniesienia danych.
Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
Podanie danych osobowych jest warunkiem uczestnictwa w zapytaniu ofertowym i wynika z przepiséw
prawa.
Pani/Pana dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowania decyzji, ani nie bedg

profilowane.
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Woykaz zatgcznikéw do ogtoszenia:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenia wiasne wykonawcy (art. 22 ust. 1, art. 24 ust 1 pkt 12-23 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy pzp).

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej (art. 24 ust. 11 ustawy pzp).

Podpis kierownika Zamawiajgcego
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