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t6dz, dnia 09 czerwca 2020 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
- ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
ZAMAWIAJACY:
Miasto £8dz — Zespot Szkét Specjalnych nr 2 w todzi
ul. Karolewska 30/34, 90-561 t6dz

reprezentowany przez

Pana Sebastiana Zieliskiego - Dyrektora

w postepowaniu prowadzonym w trybie zamodwienia na podstawie przepisow art. 1380 ustawy prawo zamodwien
publicznych na ,Wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej EEG Biofeedback Il stopnia — cze$¢ 1/zadanie 1,
wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej z zakresu metody A.TOMATISA Il stopnia — cze$¢ 2/zadanie 2 oraz
wykonanie ustugi szkoleniowej polegajacej na przeprowadzeniu szkolenia z zakresu obstugi pakietu biurowego MS

Office 365 (poziom Sredniozaawansowany) — cze$¢ 3/zadanie 3”.

Przedmiotowe postepowanie realizowane jest w ramach projektu pn. , TIK DLA ZSS2 - WIERZE W CIEBIE KOMPUTERZE”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
tddzkiego na lata 2014-2020, Dziatanie 11.1.4 Ksztatcenie ogdlne- Miasto £ddz.

Oznaczenie sprawy: TIK/1/2020

Szacunkowa warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 138g

ust. 1 ustawy prawo zamoéwien publicznych.

1. Podstawa prawna wyboru trybu postepowania tj. art. 1380 ustawy prawo zamoéwien publicznych.
Zamawiajacy informuje, iz zamowienie - wedtug klasyfikacji stosowanej zgodnie z nomenklaturg koddéw
Wspdlnego Stownika Zamdwien CPV, spetnia warunki i moze zosta¢ udzielone w oparciu o przepisy art. 1380.
Przedmiotem zamodwienia s3 ustugi spoteczne wymienione w zatgczniku XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia
26 lutego 2014 r.
Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien:
Gtéwny kod CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

2. Miejsce, termin skfadania i otwarcia ofert. Sposéb przygotowania i sktadania ofert.
2.1. Podziat zamdwienia na czesci. Informacja o sktadaniu ofert czesciowych.
2.1.1 Zamodwienie podzielono na czesci. Zamawiajgcy dokonat podziatu zamdwienia na trzy czesci, od 1 do 3.
2.1.2 Wykonawca moze sktadaé oferte na dowolng ilos¢ czesci (1, 2 lub 3) oraz uzyska¢ zamoéwienia w

maksymalne;j ilosci czesci zamdwienia (3).
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Miejsce i termin sktadania ofert.
a) miejsce — w Sekretariacie/Kancelarii, w siedzibie Zamawiajgcego, pod adresem ul. Karolewska 30/34,
90-561 tédz

b) termin-17.06.2020r., godz. 11:00

Miejsce i termin otwarcia ofert.

a) miejsce — w Sekretariacie/Kancelarii, w siedzibie Zamawiajacego, pod adresem ul. Karolewska 30/34,

90-561 t6dz

b) termin-17.06.2020r., godz. 16:00

UWAGA: Z uwagi na obowigzujagcy w dniu wszczecia niniejszego postepowania stan

zagrozenia epidemiologicznego na terytorium Polski, Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia sesji

otwarcia ofert z udziatem podmiotéw zainteresowanych udzieleniem zamdwienia oraz oséb trzecich.

Wszelkie informacje dotyczace szczegdtow ofert zostang przekazane do publicznej wiadomosci zgodnie z

trescig art. 86 ust. 5 upzp.

Sposodb przygotowania i sktadania ofert.

a) Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego oraz oznaczy¢ poprzez wyrazne okreslenie
przedmiotu zamdwienia tj.: Oferta na ,Wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej EEG
Biofeedback Il stopnia — cze$¢ 1/zadanie 1, wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej z
zakresu metody A.TOMATISA Il stopnia — cze$¢ 2/zadanie 2 oraz wykonanie ustugi
szkoleniowej polegajacej na przeprowadzeniu szkolenia z zakresu obstugi pakietu
biurowego MS Office 365 (poziom sredniozaawansowany) — czes¢ 3/zadanie 3” — dotyczy
czesci nr ......... , 0 nr rej. TIK/1/2020 z dopiskiem: Nie otwiera¢ przed dniem 17.06.2020 r., do godz.
16:00
Wykonawcy sktadajg oferty listownie lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego zgodnie z pkt 2.1 lit a) i
b). Wybor sposobu dostarczenia oferty pozostawia sie Wykonawcy.

b) Jezeli oferta zostanie ztozona w innym miejscu niz wyznaczone przez Zamawiajgcego zgodnie z pkt 2.1
lit a). lub jezeli nie zostanie opisana w sposob wskazany w pkt 2.3 lit. a), to Wykonawca ponosi
wytgczng odpowiedzialnos¢ za ewentualne otwarcie oferty przed terminem lub niedostarczeniem jej
na posiedzenie komisji, na ktérym dokonywane bedzie otwarcie ofert.

c) Termin zwigzania ofertg — 30 dni kalendarzowych.

d) Wykonawcy sktadajacy oferte zobowigzani s3 przedstawi¢c wraz z oferta tj. w terminie
wyznaczonym na skfadanie ofert, nastepujgce dokumenty:

1) Formularz ofertowy — w formie zatgcznika nr 1 do Zapytania ofertowego.

2) Petnomocnictwo, jesli oferta Wykonawcy zostata ztozona przez inng osobe niz wynika z
dokumentdéw rejestrowych — przedstawione w formie zgodnej z pkt 2.3.1 ppkt 8).

3) Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczes$niej niz 6
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miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu; w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt

1 upzp. Powyzszy zapis/wymdg nie dotyczy oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci

gospodarczej.

UWAGA: Dokumenty te sg bezwzglednie wymagane do przeprowadzenia postepowania.

3.1 W przypadku wskazania przez Wykonawce w sposdb jednoznaczny np. w tresci zatgcznika nr
1 do Zapytania ofertowego (pkt 2.6) dostepnosci dokumentow o ktorych mowa w ust. 3) w
formie elektronicznej pod okreslonymi przez Wykonawce adresami internetowymi
ogodlnodostepnych i bezptatnych baz danych w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352) jak np.

https://ekrs.ms.gov.pl/ lub https://prod.ceidg.gov.pl/, Zamawiajacy pobierze samodzielnie z

tych baz danych odpowiednie dokumenty.

4) Imienny wykaz kadry dydaktycznej/personelu — na formularzu stanowigcym zatacznik nr 3, z
ktorego tresci musi bez watpliwosci wynikaé, iz osoba lub osoby ktérym zostanie powierzone
merytoryczne wykonanie ustugi, posiadaja niezbedne i wymagane kompetencje i doswiadczenie
zawodowe (zgodnie z pkt 5.2.1.1.1 — cz. 1, 5.2.1.2.1 — cz. 2, 5.2.1.3.1 — cz. 3) lub uprawnienia
(jezeli obowigzujagce przepisy prawa wymagajg posiadania uprawnien lub kwalifikacji
zawodowych do wykonania danej ustugi lub towarzyszgcych jej czynnosci zawodowych)

5) Wykonawcy sktadajacy oferte na cze$é 2 zamdwienia, oprdcz informacji i dokumentéw o ktérych
mowa w lit. d), zobowigzani sg przedstawic takze (w tresci formularza ofertowego):

- nazwe i adres o$rodka szkoleniowego,
- nazwe i adres lokalizacji, w ktdrej realizowane bedg dodatkowe ustugi zwigzane z noclegiem i
wyzywieniem uczestnikow, w zwigzku z realizacjg szkolenia Il stopnia.
e) Wykaz dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zazagda¢ Zamawiajagcy od Wykonawcy po uptywie
terminu skfadania ofert:

1) Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci do grupy kapitatowej z innymi Wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu — wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do
Ogtoszenia.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy prawo
zamowien publicznych —tj. w terminie 3 dni od dnia przekazania Wykonawcom (zamieszczenia na
stronie internetowej Zamawiajgcego) informacji o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy prawo
zamowien publicznych.

UWAGA! Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia przedmiotowego oswiadczenia przez
Wykonawce wraz z ofertg (tj. w terminie sktadania ofert), przy uzyciu druku udostepnionego
przez Zamawiajacego pod warunkiem, ze Wykonawca w sposéb jednoznaczny oswiadczy, iz na
dzien sktadania ofert nie jest cztonkiem zadnej (jakiejkolwiek) grupy kapitatowe;.
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2) Dokumenty lub inne dowody — w zwigzku z wezwaniem skierowanym do Wykonawcy zgodnie z

pkt 5.3. Ogtoszenia.

2.3.1  Pozostate informacje dotyczgce sposobu przygotowania ofert:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej niz
jednej oferty wszystkie oferty Wykonawcy ztozone w przedmiotowym postepowaniu zostang
odrzucone.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamowieniu.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byty kolejno ponumerowane, ztagczone
w sposdb uniemozliwiajgcy jej zdekompletowanie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim odrecznie, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technikg biurowa i ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w wybranej formie zgodnej z
pkt 2.3 oraz w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego (pkt 2.1)

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane przez
osobe/osoby upowaznione do podpisywania oferty.

Oferta oraz oswiadczenia i inne dokumenty sktadane wraz z oferta musza by¢ podpisane przez
osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania i sktadania oswiadczen w imieniu wykonawcy,
zgodnie z formga reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie
witasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobe odpowiednio
umocowang (na podstawie petnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczen, reprezentowania wykonawcy
w postepowaniu i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty wynika
z petnomocnictwa winno by¢ ono udzielone (podpisane) przez osobe lub osoby uprawnione zgodnie
z wpisem do wtasciwego rejestru, oraz dotgczone do oferty. Wszystkie petnomocnictwa muszg by¢
ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy.

Wymagane w ogtoszeniu o zamdwieniu dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy zaleca aby wszystkie strony oferty oraz wszystkie zatgczone oswiadczenia, ttumaczenia
i inne dokumenty byty parafowane przynajmniej przez jedng osobe upowazniong do podpisania
oferty.

Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzeze, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykaze, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zastrzezenie dotyczace informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie w sposdb wyraznie okreslajgcy wole ich utajnienia, np. ztozy¢
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utajnione informacje w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa” lub spigé¢ (zszy¢) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
Jednoczesnie wykonawca zatacza do oferty oswiadczenie o tresci ,,informacje zawarte na stronach od
nr ... do nr ... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w zrozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji”. Wraz z zastrzezeniem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa,
wykonawca do oferty zataczy uzasadnienie zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych
oraz wykazanie spetnienia podstaw normatywnych uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia.
W przypadku braku wskazania w sposdb jednoznaczny, ktére informacje podlegajg ochronie jako
tajemnica przedsiebiorstwa lub braku uzasadnienia zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn
faktycznych oraz wykazanie spetnienia podstaw normatywnych uprawniajagcych do dokonania
zastrzezenia, zamawiajgcy moze nie uznac prawidtowosci dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa bez obowigzku Zzadania dodatkowych wyjasnien od wykonawcy. W takim
przypadku zamawiajacy zwolniony bedzie od wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek
ewentualne szkody powstate w zwigzku z ujawnieniem zastrzezonych informacji osobom trzecim.
Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw Iub oswiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji lub niewykazanie, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa powoduje ich odtajnienie. Przez ,tajemnice
przedsiebiorstwa” rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosé
gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania, w celu zachowania ich
poufnosci — art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

(Dz. U.z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.).

Kryteria oceny ofert. Procedura wyboru Wykonawcy przedmiotowego zamdwienia.

3.1 Zamawiajacy dokonuje wyboru kryterium, jakim bedzie kierowat sie przy ocenie ofert i wyborze oferty
najkorzystniejszej.

3.1.1 Komisja przetargowa bedzie kierowaé sie nastepujacymi kryteriami (dotyczy wszystkich czesci
zamowienia, od 1 do 3):
a) Cena oferty brutto — 100 %.

3.2 Wartosc ustugi. Cena oferty.

3.2.1 Cena powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi, w tym:

a) kompleksowe wykonanie ustugi szkoleniowej w zakresie opisanym w pkt 4 z podpunktami — dla dane;j
czesci zaméwienia (odpowiednio pkt 4.2.1 — czes¢ nr 1, pkt 4.2.2 — czes¢ nr 2, pkt 4.2.3 — cze$é nr 3)

b) wszystkie koszty podatkowe lezgce po stronie Wykonawcy zwigzane z zawarciem umowy na ww.
ustuge. Oferta powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci Swiadczonych przez okres

i na warunkach okreslonych w ofercie.
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c) wszystkie koszty zwigzane z zapewnieniem uczestnikom udziatu w szkoleniu na warunkach
okreslonych w niniejszym zapytaniu, w tym w szczegdlnosci koszty zakwaterowania i noclegu, koszty
wyzywienia, koszty ubezpieczenia uczestnikow w trakcie szkolenia,

W przypadku czesci 1 i 2 zamowienia sktadajgc oferte Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu

ofertowym cene jednostkowa za ustuge szkoleniowsq (tj. za 1 osobe).

Zamawiajacy informuje, iz przedmiotowe ustugi (dot. wszystkich czesci) podlegaja zwolnieniu z naliczenia

podatku VAT na podstawie przepisu art. 43 ust. 1 pkt 29 lit c) ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od

towardw i ustug.

Zamawiajacy odmowi zaptaty wynagrodzenia na podstawie wystawionej faktury jezeli jej tre$¢ budzi

uzasadnione watpliwosci np. w przypadku naliczenia podatku od towaréw i ustug, do czasu

przedstawienia Zamawiajgcemu przekonywujacych wyjasnien Wykonawcy. Wykonawca ponosi wszelkie
konsekwencje skarbowe wynikajgce z zastosowania niewtfasciwej stawki VAT.

UWAGA: Dotyczy Wykonawcow sktadajacych oferte na czesé 2 zamdwienia: Zamawiajacy nie wymaga

wyszczegolnienia w cenie oferty kosztéw ustugi hotelowej, noclegowej— o podanie tych kwot,

stanowiacych sktadnik ceny ofertowej Wykonawcy, Zamawiajacy moze wystgpi¢ do Wykonawcy ktéremu
zostanie powierzone wykonanie zamowienia, o ile posiadanie tej wiedzy wynika z uzasadnionej
koniecznosci rozliczenia, badz realizacji Projektu.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.

Poszczegdlne ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawce bedacego osobg fizyczna, z ktérg podpisywana bedzie

umowa cywilno-prawna (umowa zlecenie), w cenie brutto ustugi powinny byé uwzglednione wszystkie

sktadniki wynagrodzenia (tj. kwota wynagrodzenia brutto oraz ewentualne narzuty pracodawcy).

W przypadku kiedy w postepowaniu dla jednej lub wszystkich czesci nie wptynie zadna oferta lub wptynety

tylko oferty podlegajgce odrzuceniu ze wzgledu na niezgodnos$¢ z opisem przedmiotu zamodwienia, albo

wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéow udziatu w

postepowaniu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezposredniego wskazania Wykonawcy pod

warunkiem, ze pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty i nie zostang w istotny sposéb zmienione oraz
udzielenia mu zamowienia po przeprowadzeniu negocjacji.

W przypadku czynnych ptatnikéw podatku VAT, Wykonawca znajduje sie w Wykazie podmiotéw

zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do

rejestru VAT zamieszczonym w Biuletynie Informacji Publicznej Krajowej Administracji Skarbowe] (KAS). W

przypadku, gdy wskazany przez wykonawce rachunek bankowy, na ktéorym ma nastgpi¢ zaptata

wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotdw zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdconych do rejestru VAT, zamawiajgcemu przystuguje
prawo wstrzymania zaptaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego do
przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w w/w wykazie.

Okres do czasu uzyskania przez wykonawce wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub
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wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w w/w wykazie nie jest traktowany jako opdzZnienie
zamawiajgcego w zapfacie naleznego wynagrodzenia i w takim przypadku nie bedg naliczane za ten okres
odsetki za opdznienie w wysokosci odsetek ustawowych.

W przypadku wystawiania faktury, Wykonawca ma mozliwos¢ przestania drogg elektroniczng
ustrukturyzowanej elektronicznej w rozumieniu ustawy o elektronicznym fakturowaniu. W przypadku gdy
Wykonawca skorzysta z mozliwosci przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, woéwczas
zobowigzany jest do skorzystania z Platformy Elektronicznego Fakturowania udostepnionej na stronie

internetowe] https://efaktura.gov.pl. Szczegétowe zasady zwigzane z wystawianiem ustrukturyzowanych

faktur elektronicznych i innych ustrukturyzowanych dokumentéw okresla ustawa o elektronicznym
fakturowaniu oraz akty wykonawcze.

W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug brokera Infinite IT Solutions, wpisujgc dane nabywcy:

- w sekcji NIP nalezy wpisa¢ NIP Miasta: 7250028902,

- jako typ numeru PEPPOL nalezy wybra¢ NIP,

- w polu Numer PEPPOL nalezy wpisac¢ NIP wtasny jednostki bedgcej adresatem faktury.

W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug brokera PEFexpert, wpisujac dane nabywcy:

- w sekcji Identyfikator podatkowy nalezy wpisa¢ NIP Miasta: 7250028902,

- jako Rodzaj adresu PEF nalezy wybrac NIP,

- w polu numer adresu PEF nalezy wpisa¢ NIP wtasny jednostki bedgcej adresatem faktury.

W obu przypadkach o ktérych mowa w pkt 3.5.1i 3.5.2 sekcja Odbiorca powinna by¢ wypetniona zgodnie
z miejscem dostawy/odbioru towaru/ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest powiadomic¢ Zamawiajgcego o wystawieniu faktury na Platformie

Elektronicznego Fakturowania — na ponizszego maila: kontakt@zsti.elodz.edu.pl

Opis przedmiotu zamodwienia oraz informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

4.1.

4.2.

Celem gtéwnym projektu jest podniesienie kompetencji przedstawicieli kadry dydaktycznej Zespotu Szkét
Specjalnych nr 2 w todzi w zakresie umiejetnosci wykorzystania w pracy dydaktycznej i terapeutycznej z
uczniami metody EEG Biofeedback, metody autorstwa Alfreda Tomatisa z wykorzystaniem nowoczesnych
narzedzi i najnowszych dokonan naukowych w tym zakresie oraz umiejetnosci wykorzystania w pracy
dydaktycznej posiadanego przez szkote pakietu biurowego Office 365.

Zamowienie podzielono na trzy czesci od 1 do 3 wedtug ponizszego wyszczegdlnienia:

Czesc 1) Szkolenie EEG Biofeedback Ill stopnia

Czesc 2) Szkolenie metodg A. Tomatisa Il stopnia

Czesc 3) Szkolenie z obstugi produktu MS OFFICE 365 na poziomie Sredniozaawansowanym
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Czesc nr 1 Szkolenie EEG Biofeedback Il stopnia

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej polegajgcej na

przeprowadzeniu szkolenia dla 7 nauczycieli wskazanych przez Zamawiajgcego z zakresu prowadzenia

terapii i zastosowania terapii EEG Biofeedback — wedtug zatozen Projektu oraz zgodnie z ponizszg
specyfikacjg:

a) Szkolenie odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego, w wyznaczonych pomieszczeniach

b) Szkolenie przewiduje zaangazowanie czasowe po stronie Wykonawcy na poziomie 20 roboczogodzin
dydaktycznych w podziale na 2 spotkania po 10 roboczogodzin, z zastrzezeniem zapisow o ktorych
mowa ponizej w lit. f)

c) Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ profesjonalnie przygotowane materiaty dydaktyczne
niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, stanowigce materiat pomocniczy, ktéry nalezy przygotowaé
dla kazdego uczestnika oraz dodatkowo jeden egzemplarz dla Zamawiajgcego.

d) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ we wtasnym zakresie, na wtasny koszt i wtasnym wysitkiem,
profesjonalny i sprawny sprzet komputerowy i dydaktyczny oraz inne urzadzenia i wyposazenie
niezbedne do przeprowadzenia szkolenia. Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie byto prowadzone z
wykorzystaniem posiadanego przez niego sprzetu tj: aparatu Easy Biofeedback 4 -kanatowy, na
ktérym pracujg nauczyciele uczestniczacy w szkoleniu. Posiadany przez Zamawiajgcego aparat Easy
Biofeedback zostanie udostepniony Wykonawcy na czas szkolen.

e) Wykonawca zobowigzany jest dostosowal przyjetg forme prowadzenia zaje¢ do mozliwosci
psychofizycznych oséb uczestniczacych w zajeciach, co oznacza rowniez uzgodnienie przerw na
odpoczynek.

f)  Zamawiajacy informuje, iz nie okresla ani orientacyjnego, ani maksymalnego naktadu czasu pracy, jaki
Wykonawca (w tym takze pracownicy lub wspodtpracownicy Wykonawcy) bedzie zobowigzany
zabezpieczy¢é w celu nalezytego wykonania umowy — z wyjgtkiem ilosci godzin dydaktycznych
przewidzianych na prowadzenie szkolen, zgodnie z zapisami zawartymi w treSci ogtoszenia.
Wynagrodzenie rozliczane jest w formie ryczattu za wykonanie zamowienia.

g) W szkoleniu wezmga udziat nauczyciele, ktérzy posiadajg wiedze z zakresu prowadzenia terapii EEG
Biofeedback tj. ukonczyli szkolenia z zakresu | i Il stopnia, jak réwniez posiadajg doswiadczenie w
pracy terapeutycznej z uczniami szkoty.

h) Zakres merytoryczny szkolenia EEG Biofeedback — Il stopien musi uwzglednia¢ m.in. nastepujace
zagadnienia: Metody tjczenia elektrod, mono i bipolarny trening, inne treningi, rdznice i
zastosowanie; Skuteczno$¢ treningow; Potaczenie diagnostyki z terapia; Omowienie trudnych
przypadkéw; €wiczenia praktyczne.

i) Inneistotne informacje dotyczgce zatozen organizacyjnych planowanego szkolenia:

1. Szkolenie konczy sie przyznaniem uczestnikowi zaswiadczenia lub certyfikatu o ukonczeniu
szkolenia w zakresie prowadzenia diagnostyki, terapii i treningdw metodg EEG-Biofeedback Ill

stopnia.
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4.2.2

4.2.2.1

2. Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy przedstawienia, najpdzniej w terminie podpisania
protokotu zdawczo-odbiorczego po zakonczeniu realizacji ustugi szkoleniowej, nastepujacych
dokumentéw:

a. listy obecnosci,

b. listy odbioru materiatéw szkoleniowych,

c. konspektu szkolenia z wykazem planowanych do osiggniecia efektdw ksztatcenia,

d. programu szkolenia,

e. kserokopii testow/wynikéw egzamindw na podstawie ktérych stwierdzono osiggniecie
planowanych efektéw ksztatcenia,

f.  kserokopii wydanych zaswiadczen lub certyfikatow,

g. 1egzemplarza materiatéw szkoleniowych przekazanych uczestnikom szkolenia,

h. wypetnionych ankiet,

3.  Wazory oraz zawarto$¢ merytoryczng wszystkich dokumentéw wymaganych od Wykonawcy przez
Zamawiajacego, ktére beda wykorzystywane w trakcie realizacji ustugi szkoleniowej, Wykonawca
zobowigzany jest uzgodni¢ z Zamawiajgcym nie pdzniej niz na dwa dni robocze przez
wyznaczonym terminem rozpoczecia ustugi szkoleniowej.

4. Harmonogram i termin realizacji ustugi. Szkolenie EEG Biofeedback Ill stopnia powinno zostac
zrealizowane w terminie do 25.09.2020 r. Ostateczny termin realizacji szkolenia zostanie

ustalony przez Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawcg z odpowiednim wyprzedzeniem.

Czesc nr 2 Szkolenie A. Tomatis Il stopnia

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej polegajgcej na
przeprowadzeniu szkolenia dla 8 nauczycieli wskazanych przez Zamawiajgcego z zakresu prowadzenia
terapii i zastosowania metody stymulacji audio-psycho-lingwistycznej Alfreda Tomatisa— wedtug zatozen
Projektu oraz zgodnie z ponizszg specyfikacja:

a) Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ szkolenie w osrodku szkoleniowym, dysponujacym
odpowiednio przygotowanymi salami dydaktycznymi umozliwiajagcymi przeprowadzenie
przedmiotowego szkolenia. Osrodek szkoleniowy dodatkowo zobowigzany jest dysponowac, na
miejscu, zapleczem gastronomicznym oferujgcym petny zakres wyzywienia dla oséb dorostych
obejmujacy co najmniej Sniadanie, obiad i kolacje. Osrodek szkoleniowy dodatkowo zobowigzany
jest dysponowad, na miejscu, zapleczem noclegowym, w ilosci pokoi pojedynczych odpowiadajgcych
ilosci zgtoszonych uczestnikéw (tj. 8 osdb) w standardzie pokojéw co najmniej klasy biznes.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic uczestnikom szkolenia pokoje na pieé¢ noclegdw — przyjazd
uczestnikdw planowany jest na dzien poprzedzajacy pierwszy dzien szkolenia z zapewnieniem
uczestnikom w tym dniu wyzywienia w postaci co najmniej kolacji. W ostatnim dniu szkolenia,

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié wyzywienie obejmujgce co najmniej sniadanie i obiad.
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1. UWAGA. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji przeprowadzania szkolenia w jednej lokalizacji
spetniajgcej okreslone wymagania Zamawiajgcego przy jednoczesnym zapewnieniu pozostatych
ustug towarzyszacych takich jak zakwaterowanie lub/i wyzywanie w innej lokalizacji oddalonej od
miejsca prowadzenia szkolenia o wiecej niz 800 m w linii wyznaczonej trasg pieszg (pomiedzy
adresami wedtug wskazania serwisu Google Maps).

2. UWAGA Zamawiajacy nie wyraza zgody na przeprowadzenie szkolenia w miejscu oddalonym od
siedziby Zamawiajgcego w takiej odlegtosci, ze bezposredni przejazd o ktérym mowa lit. a) (w
normalnych warunkach) przekracza 5 godzin zegarowych. W celu zweryfikowania spetniania
warunku przez Wykonawce, Zamawiajacy bedzie postugiwat sie wskazaniami serwisu Google
Maps (wyznaczenie wyjazdu do zaproponowanej przez Wykonawce lokalizacji z siedziby
Zamawiajgcego, samochodem, w dzien powszedni w godzinach 8-10, najszybszg trasg —
pierwszym wyborem propozycji przejazdu zaproponowanym przez serwis Google Maps).

3. UWAGA. Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg szkolenia w miejscu wybranym przez
Wykonawce, zwigzane z wynajeciem sal szkoleniowych, zapewnieniem uczestnikom szkolenia
noclegu i wyzywienia ponosi w catosci Wykonawca i nalezy je skalkulowac w cenie oferty.

b) Szkolenie realizowane bedzie w trybie nieprzerwanego pieciodniowego szkolenia — w dni robocze, co
do zasady w ramowych godzinach od 8 do 19 z przerwami na odpoczynek oraz na positek. Wyjgtkiem
jest ostatni dzien szkolenia, kiedy Wykonawca moze zakonczy¢ szkolenie wczesniej z uwagi na
kwestie zwigzane z transportem uczestnikdw. Szkolenie przewiduje zaangazowanie czasowe po
stronie Wykonawcy na tacznym poziomie minimum 40 roboczogodzin dydaktycznych, :z
zastrzezeniem zapiséw o ktérych mowa ponizej w lit. f).

c) Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ profesjonalnie przygotowane materiaty dydaktyczne
niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, stanowigce materiat pomocniczy, ktéry nalezy
przygotowac dla kazdego uczestnika oraz dodatkowo jeden egzemplarz dla Zamawiajgcego.

d) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ we wiasnym zakresie, na wtasny koszt i wtasnym wysitkiem,
profesjonalny i sprawny sprzet komputerowy i dydaktyczny oraz inne urzadzenia i wyposazenie
niezbedne do przeprowadzenia szkolenia. Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie byto prowadzone z
wykorzystaniem aparatu typu ,Uwaga Stuchowa PRO” tj. modelu aparatu posiadanego przez
Zamawiajacego, na ktoérym pracujg nauczyciele uczestniczacy w szkoleniu.

e) Wykonawca zobowigzany jest dostosowaé przyjeta forme prowadzenia zaje¢ do mozliwosci
psychofizycznych uczestnikdw, co oznacza réwniez uzgodnienie przerw na odpoczynek.

f)  Zamawiajacy informuje, iz nie okresla ani orientacyjnego, ani maksymalnego naktadu czasu pracy,
jaki Wykonawca (w tym takze pracownicy lub wspétpracownicy Wykonawcy) bedzie zobowigzany
zabezpieczy¢ w celu nalezytego wykonania umowy — z wyjatkiem ilosSci godzin dydaktycznych
przewidzianych na prowadzenie szkolen, zgodnie z zapisami zawartymi w tresci ogtoszenia.

Wynagrodzenie rozliczane jest w formie ryczattu za wykonanie zamowienia.
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g) W szkoleniu wezmg udziat nauczyciele, ktérzy posiadajg wiedze z zakresu prowadzenia terapii
metoda stymulacji audio-psycho-lingwistycznej Alfreda Tomatisa tj. ukonczyli szkolenia z zakresu |
i Il stopnia, jak réwniez posiadajg doswiadczenie w pracy terapeutycznej z uczniami szkoty.

h) Zakres merytoryczny szkolenia z zakresu prowadzenia terapii i zastosowania metody stymulacji
audio-psycho-lingwistycznej Alfreda Tomatisa — Ill stopien musi uwzglednia¢ m.in. nastepujace
zagadnienia: Pogtebiona interpretacja testow uwagi stuchowej i planowanie spersonalizowanych
programow terapeutycznych w oparciu o rezultaty diagnoz; Omoéwienie przyktadéw zaburzen
procesow stuchowych: szumy uszne, specyficzne trudnosci w uczeniu sie, dysleksja, autyzm, ADD,
ADHD; Dalsze wskazania do zastosowania Audio-Psycho-Fonologii: Zesp6t Downa, dysfunkcje
rozwojowe, uszkodzenia mézgu, zaburzenia psychiczne; Nauka udzielania konsultacji w oparciu o
wyniki diagnoz uwagi stuchowe.

i) Inne istotne informacje dotyczgce zatozen organizacyjnych planowanego szkolenia:

1. Szkolenie korczy sie przyznaniem uczestnikowi zaswiadczenia lub certyfikatu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia lll Stopnia z Audio-Psycho-Fonologii w zakresie prowadzenia treningu uwagi
stuchowej metoda prof. Alfreda Tomatisa.

2. Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy przedstawienia, najpdiniej w terminie podpisania
protokotu zdawczo-odbiorczego po zakonczeniu realizacji ustugi szkoleniowej, nastepujgcych
dokumentéw:

a. listy obecnosci,

b. listy odbioru materiatéw szkoleniowych,

c. konspektu szkolenia z wykazem planowanych do osiggniecia efektéw ksztatcenia,

d. programu szkolenia,

e. kserokopii testow/wynikéw egzamindw na podstawie ktorych stwierdzono osiggniecie
planowanych efektéw ksztatcenia,

f.  kserokopii wydanych zaswiadczen lub certyfikatow,

g. 1egzemplarza materiatéw szkoleniowych przekazanych uczestnikom szkolenia,

h. wypetnionych ankiet,

3. Wzory oraz zawartos¢ merytoryczng wszystkich dokumentéw wymaganych od Wykonawcy przez
Zamawiajacego, ktére beda wykorzystywane w trakcie realizacji ustugi szkoleniowej, Wykonawca
zobowigzany jest uzgodni¢ z Zamawiajgcym nie pdzniej niz na dwa dni robocze przez
wyznaczonym terminem rozpoczecia ustugi szkoleniowej.

4. Harmonogram i termin realizacji ustugi. Szkolenie z zakresu prowadzenia terapii i zastosowania
metody stymulacji audio-psycho-lingwistycznej Alfreda Tomatisa lll stopnia powinno zostaé
zrealizowane w terminie do 25.09.2020 r. Ostateczny termin realizacji szkolenia zostanie

ustalony przez Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawcg z odpowiednim wyprzedzeniem.
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4.2.3 Czes¢ nr 3 Szkolenie z obstugi produktu MS OFFICE 365 na poziomie Sredniozaawansowanym

4.23.1 Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej polegajacej na

przeprowadzeniu 8-godzinnego szkolenia dla 12 nauczycieli wskazanych przez Zamawiajgcego z zakresu

obstugi pakietu biurowego MS Office 365 (poziom sredniozaawansowany) — wedtug zatozen Projektu ora

zgodnie z ponizszg specyfikacja:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Szkolenie odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego, w wyznaczonych pomieszczeniach i na sprzetach
komputerowych posiadanych przez Zamawiajgcego, na ktorych zainstalowane bedzie
oprogramowanie MS Office 365.

Szkolenie przewiduje zaangazowanie czasowe po stronie Wykonawcy na poziomie 8 roboczogodzin
dydaktycznych, w podziale na 2 spotkania po 4 roboczogodziny, z zastrzezeniem o ktdrym mowa
ponizej w lit. e).

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ profesjonalnie przygotowane materiaty dydaktyczne
niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, stanowigce materiat pomocniczy, ktéry nalezy przygotowaé
dla kazdego uczestnika oraz dodatkowo jeden egzemplarz dla Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest dostosowal przyjetg forme prowadzenia zaje¢ do mozliwosci
psychofizycznych oséb uczestniczacych w zajeciach, co oznacza rowniez uzgodnienie przerw na
odpoczynek.

Zamawiajacy informuje, iz nie okresla ani orientacyjnego, ani maksymalnego naktadu czasu pracy, jaki
Wykonawca (w tym takie pracownicy lub wspdtpracownicy Wykonawcy) bedzie zobowigzany
zabezpieczy¢é w celu nalezytego wykonania umowy — z wyjgtkiem ilosci godzin dydaktycznych
przewidzianych na prowadzenie szkolen, zgodnie z zapisami zawartymi w tresci ogtoszenia.
Wynagrodzenie rozliczane jest w formie ryczattu za wykonanie catosci zamdwienia.

W szkoleniu wezmg udziat nauczyciele, ktorzy posiadajg wiedze podstawowg wiedze z zakresu
obstugi pakietu biurowego MS Office 365.

Zakres merytoryczny szkolenia z zakresu obstugi pakietu biurowego MS Office 365 — poziom
sredniozaawansowany musi uwzglednia¢ m.in. nastepujace zagadnienia: Przetwarzanie tekstow MS
Word, w tym m.in. tworzenie, edycja, konwersja tabel, tworzenie i wykorzystanie korespondenciji
seryjnej, obstuga plikow pdf, zabezpieczenie, szyfrowanie i udostepnianie dokumentéw); Arkusze
kalkulacyjne MS Excel, w tym m.in.: wybrane formuly i funkcje arkusza, zaawansowane
formatowanie i filtrowanie danych, tworzenie tabel przestawnych, zabezpieczanie skoroszytu i
arkusza, praca z wspoétdzielonym arkuszem; Grafika prezentacyjna MS Sway, w tym m.in.:
tworzenie prezentacji internetowej, szablony projektow, formatowania zdjeé¢, osadzanie
zawartosci); Praca w chmurze, w tym m.in. wspéidzielenie, zapisywanie i recenzowanie
dokumentoéw, udostepnianie zasobow,

Inne istotne informacje dotyczace zatozen organizacyjnych planowanego szkolenia:

Projekt ,,TIK DLA ZSS2 — WIERZE W CIEBIE KOMPUTERZE” jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego str. 12



Fundusze

i promuje ] Unia Europejska | "«
Europejsl_(le {’Udele Europejski Fundusz Spoteczny o SO 4
Program Regionalny *

®

Szkolenie konczy sie przyznaniem uczestnikowi zaswiadczenia lub certyfikatu potwierdzajgcego
ukonczenie szkolenia z zakresu obstugi pakietu biurowego MS Office 365 (poziom
Sredniozaawansowany).
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy przedstawienia, najpdiniej w terminie podpisania
protokotu zdawczo-odbiorczego po zakorczeniu realizacji ustugi szkoleniowej, nastepujacych
dokumentéw:

a. listy obecnosci,

b. listy odbioru materiatow szkoleniowych,

c. konspektu szkolenia z wykazem planowanych do osiggniecia efektdw ksztatcenia,

d. programu szkolenia,

e. kserokopii testow/wynikéw sprawdzianu/testu na podstawie ktérych stwierdzono

osiggniecie planowanych efektéw ksztatcenia,

f.  kserokopii wydanych zaswiadczen lub certyfikatow,

g. 1egzemplarza materiatéw szkoleniowych przekazanych uczestnikom szkolenia,

h. wypetnionych ankiet,
W?zory oraz zawartos¢ merytoryczng wszystkich dokumentéw wymaganych od Wykonawcy przez
Zamawiajacego, ktore bedg wykorzystywane w trakcie realizacji ustugi szkoleniowej, Wykonawca
zobowigzany jest uzgodni¢ z Zamawiajgcym nie pdzniej niz na dwa dni robocze przez
wyznaczonym terminem rozpoczecia ustugi szkoleniowej.
Harmonogram i termin realizacji ustugi. Szkolenie z zakresu obstugi pakietu biurowego MS Office
365 — poziom Sredniozaawansowany powinno zostac zrealizowane w terminie do 25.09.2020 r.
Ostateczny termin realizacji szkolenia zostanie ustalony przez Zamawiajgcego w porozumieniu z

Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow.

5.1.

5.2.

521

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktdéry spetnia warunki, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Zamawiajacy opisuje warunki oraz sposéb oceny spetniania warunkéw dotyczacych:

a) dysponowania osobami zdolnym do wykonania zamdwienia,

Wykonawca spetni warunek o ktérym mowa w pkt 5.2 lit a) jezeli wykaze, ze dysponuje lub bedzie

dysponowat odpowiednio liczbg i kompetentna kadrg dydaktyczna tj.:
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5.2.1.1. dla realizacji czesci nr 1 — Zamawiajacy nie wyznacza minimalnej ilosci osdb, ktore
odpowiedzialne beda za wykonanie ustugi w tym zadaniu. Zamawiajacy wymaga jedynie
spetniania przez te osoby warunkéw o ktérych mowa w pkt 5.2.1.1.1
5.2.1.1.1. Wykonawca powierzy wykonywanie ustugi szkoleniowej w zakresie czesci nr 1 osobom
spetniajgcym wszystkie nizej wymienione warunki wiedzy, doswiadczenia i kwalifikacji
zawodowych, tj.:
W zakresie prowadzenia szkolenia EEG Biofeedback lll stopnia:
- osoby wskazane przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat powinny posiadac
udokumentowane doswiadczenie w realizacji minimum 15 godzin dydaktycznych

szkolen lub innych form doskonalenia z zakresu prowadzenia diagnostyki terapii i

treningdw metodg EEG Biofeedback — w zakresie tozsamym 2z przedmiotem
zamowienia.
5.2.1.2. dla realizacji cze$ci nr 2 — Zamawiajacy nie wyznacza minimalnej ilosci oséb, ktére

odpowiedzialne bedg za wykonanie ustugi w tym zadaniu. Zamawiajacy wymaga jedynie
spetniania przez te osoby warunkéw o ktérych mowa w pkt 5.2.1.2.1
5.2.1.2.1. Wpykonawca powierzy wykonywanie ustugi szkoleniowej w zakresie czesci nr 2
osobom spetniajgcym wszystkie nizej wymienione warunki wiedzy, doswiadczenia i
kwalifikacji zawodowych, tj.:
W zakresie prowadzenia szkolenia metodg A. Tomatisa lll stopnia:
- osoby wskazane przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat powinny posiadac
udokumentowane doswiadczenie w realizacji minimum 35 godzin dydaktycznych

szkolen lub innych form doskonalenia z zakresu prowadzenia treningu metoda

stuchowg profesora Alfreda Tomatisa — w zakresie toisamym z przedmiotem
zamowienia,
5.2.1.3. dla realizacji czesci nr 3 — Zamawiajgcy nie wyznacza minimalnej ilosci oséb, ktére

odpowiedzialne beda za wykonanie ustugi w tym zadaniu. Zamawiajagcy wymaga jedynie

spetniania przez te osoby warunkéw o ktérych mowa w pkt 5.2.1.3.1

5.2.1.3.1. Wykonawca powierzy wykonywanie ustugi szkoleniowej w zakresie czesci nr 3 osobom
spetniajgcym wszystkie nizej wymienione warunki wiedzy, doswiadczenia i kwalifikacji
zawodowych, tj.:
W  zakresie prowadzenia szkolenia MS OFFICE 365 na poziomie
sredniozaawansowanym:
- osoby wskazane przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat powinny posiadac
udokumentowane doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu minimum 5 godzin
dydaktycznych szkolenn lub zaje¢ dydaktycznych dla oséb dorostych w zakresie

tematycznym zwigzanym z przedmiotem zamdwienia,
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5.3.  Na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca ktérego oferta — w danej czesci zamodwienia, zostanie oceniona

jako najkorzystniejsza, przed ogtoszeniem informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej, moze zostac
wezwany w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego (a w przypadku powziecia watpliwosci przez
Zamawiajacego co do tresci oswiadczenia ztozonego przez Wykonawce — zostanie wezwany), do
przedstawienia niezbednych dokumentéw i dowoddédw dotyczacych wszystkich oséb wymienionych w
wykazie kadry dydaktycznej ktdrym zostanie powierzone realizowanie ustugi szkoleniowej - w zakresie
niezbednym do wykazania spetniania przez te osoby warunkow udziatu w postepowaniu o ktérych mowa

w pkt. 5.2.1.1.1 — dla czesci nr 1, w pkt 5.2.1.2.1 — dla czesci nr 2 oraz w pkt 5.2.1.3.1 — dla czesci nr 3.

5.4.  Ocena spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie

informacji zawartych w dokumentach ztozonych wraz z ofertg w stanie faktycznym na dzien sktadania

ofert zgodnie z zasadg ,,spetnia” / ,nie spetnia”.

5.5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania przez Wykonawce brakéw w dokumentacji oferty w

zakresie dokumentéw o ktérych mowa w pkt 2.3 lit. d) po uptywie terminie sktadania ofert, za wyjatkiem
przesytania dokumentéw o ktérych mowa w pkt 2.3 lit. e) oraz sktadanych na wezwanie Zamawiajgcego o
ktorym mowa w pkt 5.3. W przypadku stwierdzenia braku dokumentéw o ktérych mowa w zdaniu

pierwszym, Wykonawca zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu.

5.6. Oferta ztozona w sposéb niezgodny z trescig niniejszego ogtoszenia, zawierajgca btedy w obliczeniu ceny

lub zawierajacg razgco niskg cene lub stanowigcg czyn nieuczciwej konkurencji zostanie odrzucona,
a Wykonawca ktéry nie wykaze, iz spetnia warunki udziatu w postepowaniu zostanie, wykluczony z udziatu

w postepowaniu.

6. Opis kryteriow, ktorymi bedzie kierowat sie Zamawiajacy przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych

kryteriow i sposobu oceny ofert.

6.1.

6.2.

6.3.

gdzie:

Zgodnie z art. 91 ust 1. Ustawy, Zamawiajacy dokonuje wyboru kryterium, jakim bedzie kierowat sie przy
ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej.
Komisja przetargowa bedzie postepowac zgodnie z wymaganiami ustawy i kierowac sie nastepujgcymi
kryteriami (dotyczy wszystkich czesci zamdwienia, od 1 do 3):
Cena — 100 % max. ilos¢ punktow
Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktora spetnia postawione warunki, nie zostata odrzucona, nie
zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu oraz ktéra przedstawia najnizszg cene —ktdra
uzyska najwiekszg ilo$¢ punktéw w oparciu o w/w kryteria oceny ofert. Pozostatym Wykonawcom,
speftniajgcym warunki udziatu w postepowaniu i niepodlegajagcym wykluczeniu, przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza liczba punktow. Punkty zostang wyliczone na podstawie wzoru:

Pi(C)= Cﬂ x 100

Ci

Pi ( C ) —ilo$¢ punktéw jakie otrzyma badana oferta w oparciu o kryterium oceny ,,Cena”
C min — najnizsza cena brutto sposréd wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

Ci— Cena brutto oferty badanej
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Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca, a takie wskazanie oséb

uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawca.

7.1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, za wyjatkiem dokumentdéw i oswiadczen tworzacych oferte
ktére Wykonawca pod rygorem niewaznosci sktada i przekazuje listownie lub osobiscie w_siedzibie
Zamawiajagcego, pozostate oswiadczenia Stron, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy i
Wykonawca przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej wskazany w pkt
7.3..

7.2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
droga elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.3. Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: kontakt@zss2.elodz.edu.pl

7.4. Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

a) Kamil Grzeszczyk — Specjalista ds. Pzp, w zakresie procedury postepowania Tel. 513-845-795
b) Sebastian Zielinski — w zakresie przedmiotu zaméwienia,

Tel. 42 635 17 80, email: kontakt@zss2.elodz.edu.pl

Pozostate informacje dotyczace procedury postepowania oraz realizacji przysztego swiadczenia umownego.

8.1. Zamowienie podzielono na trzy czesci. Wykonawca moze sktadac oferte na dowolng ilos¢ czesci (od 1 do
3) oraz uzyskac¢ zamdwienia w maksymalnej ilosci czesci zamdwienia (3).

8.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8.3.  Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

8.4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajacych.

8.5. Przepisy szczegélne wprowadzone ustawg z dnia 31.03.2020 r. o zmianie ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw majg odpowiednio
zastosowanie przy realizacji przysztego $wiadczenia umownego dotyczacego wykonawstwa
przedmiotowych ustug szkoleniowych.

8.6.  Projekt umowy stanowi zatacznik nr 4 do Zapytania.

8.7. Skfadajgc oferte Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat sie z projektem umowy i zobowigzuje sie,
w przypadku wyboru jego oferty, do zawarcia umowy (zgodnej z tym projektem) w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

8.8. W celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego Wykonawca najpézniej w dniu wyznaczonym

na zawarcie umowy, przedkfada :
a) Petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli umowe podpisuje petnomocnik lub inna osoba ktdéra nie
zostata wczesniej (w oparciu o przedstawione dokumenty) ujawniona jako upowazniona do zawarcia

umowy z Wykonawca.
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9. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia PE i RE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (dalej RODO) informujemy, ze:

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.
9.9.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Zespot Szkét Specjalnych nr 2 w todzi, ul. Karolewska
30/34, 90-561 t6dz
W sprawach dotyczacych danych osobowych mozna skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych

- Jacek Metrycki, e-mail: zss2 @inspektor-rodo.com.pl

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem.

Dostep do danych osobowych posiadajg upowaznieni pracownicy Zespotu Szkét Specjalnych nr 2 w todzi
oraz upowaznione osoby zatrudnione do zarzgdzania projektem na podstawie uméw cywilno-prawnych.
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego powyzej celu
przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepisdw prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Panstwu prawo
dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, takze prawo
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przeniesienia danych.

Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem uczestnictwa w przetargu i wynika z przepiséw prawa.
Pani/Pana dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowania decyzji, ani nie beda

profilowane.

Wykaz zatgcznikdéw do ogtoszenia:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 4 — Projekt umowy

........................ [oowid o,

[ Podpis Kierownika Zamawiajgcego

w aktach sprawy ]
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