REGULAMIN PRACY
RADY PEDAGOGICZNEJ ZESPOLU SZKOL SPECJALNYCH NR 2 W LODZI
(tekst ujednolicony)

Podstawa prawna dziatania rady pedagogicznej:

USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.).
Statut Zespotu Szkét Specjalnych Nr 2 w Lodzi.

§1

Rada pedagogiczna Zespotu Szkot Specjalnych Nr 2 w todzi, zwana dalej radg jest
organem odpowiedzialnym za realizacje programu dydaktyczno-wychowawczego i
podejmujgcym zwigzane z tym decyzje a takze organem opiniujgco-doradczym
dyrektora szkoty.

Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem powotywanym do opracowania,
wnioskowania i podejmowania uchwat w sprawach zwigzanych 2z realizacjg
dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej, opiekunczej i organizacyjnej szkoty.

Dla wszystkich placéwek wchodzacych w sktad Zespotu Szkét Specjalnych nr 2,
istnieje jedna rada pedagogiczna.

Zadania rady pedagogicznej:

Zatwierdzenie planow pracy szkoty.

Podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promoc;ji uczniéw.

Podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniow

Podejmowanie uchwat w sprawach eksperymentéw pedagogicznych w szkole.

Przygotowanie projektu statutu szkoty albo jego zmian i przedstawienie go do

uchwalenia radzie pedagogiczne;j.

Ustalenie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty.

Ustalanie sposobu wykorzystania wynikbw nadzoru pedagogicznego, w celu

doskonalenia pracy szkoty.

8. Wspdtpraca z rodzicami i prawnymi opiekunami

9. Rozpatrywanie skierowanych do niej wnioskow, w tym rady rodzicow,
dotyczgcych wszystkich spraw Szkoty

10. Delegowanie przedstawiciela do udziatu w zespole oceniajgcym i rozpatrujgcym
odwotania od oceny nauczyciela

11. Ksztattowanie postaw obywatelskich, etycznych i zawodowych swych cztonkéw

zgodnie z Konstytucjg RP.

arwn =

No

Rada pedagogiczna opiniuje:

1. Organizacje pracy szkoty, w tym tygodniowy rozktad zaje¢ lekcyjnych
i pozalekcyjnych.

2. Projekt planu finansowego szkoty.

3. Whnioski dyrektora szkoty o przyznanie nagrod, odznaczen i wyréznien.

4. Propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i
zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo pfatnych zajec
dydaktycznych, opiekunczych i wychowawczych.



5. Whnioski dyrektora szkoty dotyczgce kandydatow do powierzenia im funkciji
kierowniczych w szkole

6. Zamiar powierzenia stanowiska dyrektora szkoty, gdy konkurs nie wytonit
kandydata albo do konkursu nikt sie nie zgtosit

7. Przedtuzenie powierzenia stanowiska dyrektora
8. Szkolny zestaw programOw nauczania.
9. Ustalanie dodatkowych dni wolnych od zajec.
§2
Rada dziata na podstawie ustawy Prawo oswiatowe, statutu szkoty i niniejszego
regulaminu
§3

1. W skiad rady pedagogicznej wchodzg: dyrektor Zespotu Szkdt i wszyscy
nauczyciele zatrudnieni w Zespole Szkét.

2. W zebraniach rady pedagogicznej mogg réwniez braC udziat, z gtosem
doradczym, osoby zapraszane przez jej przewodniczgcego za zgodg lub na
wniosek rady pedagogiczne;.

§4

1. Przewodniczagcym rady pedagogicznej jest dyrektor Zespotu Szkét, ktory

zobowigzany jest do:

1) Realizacji prawomocnych uchwat rady pedagogiczne;j

2) Podnoszenia poziomu dydaktycznego, wychowawczego i opiekunczego placowki

3) Dbania o autorytet rady pedagogicznej, ochrone praw i godnosci nauczycieli

4) Zapoznania rady pedagogicznej z obowigzujgcymi przepisami prawa
oswiatowego oraz omawiania trybu i formy jego realizacji

5) Powiadomienia cztonkéw rady pedagogicznej w formie papierowej oraz z
wykorzystaniem elektronicznej drogi stuzbowej lub innych  Srodkéw
porozumiewania sie na odlegtos¢ o terminie i porzadku posiedzen rady
pedagogicznej, tresci projektu uchwat oraz innych dokumentéw stuzbowych?.

la. W wyjagtkowych przypadkach i w czasie nieobecnosci przewodniczgcego
posiedzeniom rady przewodniczy wicedyrektor Zespotu Szkot.

2. Przewodniczacy przygotowuje i prowadzi zebrania rady pedagogiczne;j .

3. O terminie posiedzenia rady pedagogicznej powiadamia dyrektor Zespotu Szkét
co najmniej 7 dni przed posiedzeniem, z wylgczeniem nadzwyczajnych
posiedzen, o ktérych mowa w § 5 ust. 7.

4. Czionkowie rady pedagogicznej majg obowigzek uczestniczyé w posiedzeniach
rady oraz bra¢ aktywny udziat w pracy rady i w komisjach (zespotach).

5. Rada pedagogiczna obraduje na zebraniach plenarnych, ktdre organizowane sg
w czasie pozalekcyjnym.

§ 4a?
1. W wyjatkowych sytuacjach3, uniemozliwiajgcych obradowanie rady
pedagogicznej w siedzibie szkoty zebrania rady pedagogicznej Zespotu Szkot

! Uchwata nr 18/2019/2020
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3 Za sytuacje wyjatkowe, uniemozliwiajgce posiedzenie rady pedagogicznej w siedzibie szkoty z

bezposrednim udziatem cztonkéw rady pedagogicznej uznaje sie sytuacje nadzwyczajne, dotyczgce
2



2a.
2b.

2cC.

2d.

Specjalnych nr 2 w todzi mogg odbywa¢ sie w trybie zdalnym z
wykorzystaniem  $rodkdw  komunikacji elektronicznej umozliwiajgcych
porozumiewanie sie na odlegtos¢ w rozumieniu art. 2 pkt 5 Ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.
344). Decyzje w tej sprawie podejmuje w formie uchwaty rada pedagogiczna.

2. Zebranie rady pedagogicznej, o ktdrym mowa w ust. 1 jest organizowane w

drodze telekonferencji, z wykorzystaniem platformy Microsoft Teams.

3. Wybor formy i sposobu komunikacji zdalnej jest wybierany przez dyrektora z

uwzglednieniem zasobow sprzetowych jej cztonkow.

4. W przypadku gdy nauczyciele nie posiadajg odpowiedniego sprzetu majg

mozliwos¢ korzystania ze sprzetu bedgcego wtasnoscig szkoty, na warunkach
i w sposoéb ustalany przez dyrektora szkoty w porozumieniu z radg
pedagogiczna.

5. Przewodniczgcy rady pedagogicznej powiadomienia czionkow rady

pedagogicznej z wykorzystaniem srodkdéw porozumiewania sie na odlegtosc¢ o
tresci projektu uchwat.

6. W czasie zebrania prowadzonego z wykorzystaniem srodkéw komunikacji

elektronicznej cztonkowie Rady Pedagogicznej gtosujg poprzez podniesienie
reki lub w inny sposob zarzgdzony przez przewodniczgcego.

7. Zebrania Rady Pedagogicznej organizowane w sposob okreslony w ust. 1 2

sg protokotowane. Protokot zostaje zatwierdzony na kolejnym posiedzeniu
rady pedagogicznej, prowadzonym za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej lub tradycyjnie.

§5

Rada pedagogiczna moze powotywaé komisje bgdz zespoty do rozpatrywania
okreslonych spraw lub zaistniatych problemow.
Rada pedagogiczna w ZSS nr 2 dziala m.in. w zespotach ds. pomocy
psychologiczno- pedagogicznej, w zespotach problemowych ds. uczniéow szkoty
podstawowej, szkoty przysposabiajgcej do pracy, w zespotach ds. uczniéw z
gteboka wielorakg niepetnosprawnoscia, w zespotach ds. ewaluacji pracy szkoty,
w zespotach wychowawczych, przedmiotowych oraz w zespotach zadaniowych i
w komisjach powotywanych w zaleznosci od zaistniatych potrzeb i sytuaciji.
Zadania i kompetencje zespotéw i komisji formutuje przewodniczacy rady.
Praca zespotow, komisji kieruje przewodniczgcy — Lider zespotu powotany przez
dyrektora Szkoty.

Prace komisji, zespotbw majg charakter zadaniowy i sg dokumentowane w
zaleznosci od ich formy: wypracowanym dokumentem, notatkg stuzbowsa,
wpisem do dziennika lub protokotem wraz z podpisami os6b zaangazowanych w
prace komisji lub zespotu*.

Prace komisji, zespotdw wytonionych z rady pedagogicznej mogg byé
prowadzone w trybie zdalnym, ktéry jest rbwnoprawny z tradycyjnym>.
Komisje lub zespoty przedstawiajg wyniki swojej pracy oraz wnioski do
zatwierdzenia radzie pedagogicznej.

catego Panstwa, regionu, miasta lub szkoty takie jak: stan epidemii, wprowadzenie stanu
nadzwyczajnego - wyjgtkowego, stanu kleski zywiotowej, stanu wojennego oraz sytuacji wynikajgcych
z trudnych warunkdéw atmosferycznych, awarii i innych temu podobnych.
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4a.

Zebrania rady pedagogicznej sg organizowane przed rozpoczeciem roku
szkolnego, w kazdym semestrze w zwigzku z klasyfikowaniem i promowaniem
uczniéw, po zakonczeniu rocznych zaje¢ edukacyjnych i wychowawczych oraz w
miare biezgcych potrzeb.

Przewodniczgcy rady pedagogicznej organizuje zebrania szkoleniowe
odpowiednio do ustalonej organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli w
danym roku szkolnym .

Zebrania rady pedagogicznej mogg by¢ organizowane w trybie nadzwyczajnym
na wniosek organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny, z inicjatywy dyrektora
zespotu szkdt, organu prowadzgcego zespot szkoét albo co najmniej 1/3 czionkdw
rady pedagogicznej.

Wystgpienia o organizacje zebrania rady pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym
kierowane sg w formie pisemnej do przewodniczgcego rady i powinny okreslaé
przyczyne  zorganizowania zebrania oraz pozgdany termin  jego
przeprowadzenia.

O zebraniu nadzwyczajnym rady pedagogicznej dyrektor Zespotu Szkoét
powiadamia cztonkdéw przynajmniej na 2 dni przed terminem.

W przypadku zwotania zebrania z inicjatywy czionkéw rady pedagogicznej,
przedstawiajg oni przewodniczgcemu pisemny wniosek z okreslong
problematykg obrad oraz podpisami 1/3 cztonkéw Rady.

§6

Dyrektor, wicedyrektor Szkoty przedstawiajg radzie pedagogicznej, co najmniej 2
razy w roku szkolnym, ogdlne wnioski wynikajgce ze sprawowanego nhadzoru
pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci Szkoty.

5a.

No

§7
Procedury uchwalania decyzji i stanowisk przez rade pedagogiczna.

Uchwaty rady pedagogicznej stanowig podstawowe dokumenty rady
pedagogicznej, zbior prawa wewnetrznego.

Uchwaty rady pedagogicznej sg podejmowane zwyklg wiekszoscig gtoséw w
obecnosci co najmniej potowy cztonkéw rady. Zwykta wiekszos¢ gtoséw, to taka
liczba gtoséw ,za”, ktdéra przewyzsza co najmniej o jeden gtos liczbe gtoséw
.przeciw”. Pomija sie gtosy ,wstrzymujgce sie”, majgce znaczenie wytgcznie dla
ustalenia prawomocnosci obrad (minimalna frekwencja).

W gtosowaniu biorg udziat jedynie cztonkowie rady pedagogiczne;.

Dyrektor moze wstrzymac wykonanie uchwaty rady w przypadku jej niezgodnosci
z prawem. O tym fakcie informuje organ nadzoru pedagogicznego i organ
prowadzgcy szkote.

Gtosowanie odbywa sie jawnie. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos
przewodniczgcego rady.

Gtosowanie jawne odbywa sie przez jednokrotne podniesienie reki "za",
"przeciw", "wstrzymuje sie".
W gtosowaniach dotyczgcych oséb przeprowadza sie gtosowanie tajne.
W szczegolnych przypadkach rada pedagogiczna na wniosek cztonka rady moze
zwyklg wigekszoscig w gtosowaniu jawnym zarzgdzi¢ gtosowanie tajne w
sprawach uchwalania decyzji.



8.

10.

11.

12.

13.
14.

16.

17.

18.

19.

W gtosowaniu tajnym cztonkowie rady pedagogicznej gtosujg na kartach, przy
czym kazdorazowo ustala sie sposob uznania gtosow za wazne dla danego
gtosowania.
Gtosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy obrad w obecnosci
protokolanta obrad.
Gtosowanie tajne przeprowadza powotana spos$rod cztonkdéw rady komisja
skrutacyjna.
Uchwaty rady pedagogicznej numeruje sie, uwzgledniajgc kolejny numer uchwaty
w roku szkolnym (cyfry arabskie) i po ukosnej kresce petny numer roku
szkolnego.
Uchwaty podjete przez rade obowigzujg wszystkich pracownikéw i ucznidw.
Uchwate podpisuje przewodniczacy.
Niezaleznie od odnotowania podjecia uchwat w protokole posiedzenia rady,
uchwaty rady sporzgdzone sg niezwitocznie w formie odrebnych dokumentéw
zawierajgcych w szczegolnosci:

a) tytut uchwaty,

b) podstawe prawnag,

c) tekst uchwaty,

d) podpis przewodniczgcego

15. Tytut uchwaly sktada sie z nastepujgcych czesci:

a) oznaczenia numeru uchwaty,

b) daty podjecia uchwaty,

c) mozliwie najzwiezlejszego okreslenia przedmiotu uchwaty.
Uchwaty rady pedagogicznej obowigzujg wszystkich pracownikéw bez wzgledu
na sposob gtosowania.
Wszystkie decyzje rady pedagogicznej, rowniez opinie, apele, stanowiska majg
charakter uchwaty.
W sytuacjach gdy posiedzenia rady pedagogicznej odbywajg sie w trybie
zdalnym (po spetnieniu przestanek zawartych w § 4a ust. 1) czlonkowie rady
pedagogicznej zabierajg gtos, gtosujg i podejmujg uchwaty za pomocg narzedzi
pakietu Microsoft Office 365 lub innych, jednolitych dla wszystkich, ustalonych
przez dyrektora®.
Sposob i forma gtosowania zdalnego kazdorazowo ogtaszane sg przez dyrektora
Szkoty za pomoca elektronicznej drogi stuzbowe;j’.

§8
Rada pedagogiczna ustala regulamin swojej dziatalnosci.
§9
Przyjmuje sie nastepujgcy ramowy porzgdek obrad rady pedagogiczne;j:

Ustalenie liczby czionkéw obecnych na posiedzeniu poprzez podpisanie listy
obecnosci. Ustalenie, czy na sali znajduje sie wymagane dla prawomocnosci
uchwat quorum.

Przyjecie protokotu z poprzedniego posiedzenia rady (po uwzglednieniu uwag
cztonkéw rady).

Zatwierdzenie porzgdku obrad.

® Uchwata nr 18/2019/2020
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No o

Ewentualny wybor komisji lub zespotéw (komisja uchwat i wnioskow, komisja
skrutacyjna itd.).

Realizacja porzadku obrad.

Whioski rozne, wolne gtosy.

Podsumowanie obrad.

§ 10
Protokotowanie obrad rady pedagogiczne;j

Protokot z posiedzenia rady pedagogicznej powinien zawierac:

1) numer, date oraz numery podjetych uchwat,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia (quorum),

3) liste cztonkdw rady z wyszczegolnieniem osob obecnych i nieobecnych oraz
liste 0sOb zaproszonych, jesli takie byty,

4) porzgdek obrad,

5) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania,

6) przebieg obrad, streszczenie wystgpien i dyskusji oraz tres¢ zgtoszonych
wnioskow,

7) podpisy przewodniczgcego i protokolanta.

Protokoty z posiedzenia rady pedagogicznej pisze osoba zwana protokolantem.

Kazda strona protokotu i zatgcznikow jest parafowana przez jednego z cztonkdéw

rady (protokolant).

W terminie 14 dni od daty posiedzenia rady pedagogicznej sporzgdza sie

protokdt, spisujgc go w wersji elektronicznej. Czionkowie rady pedagogicznej

majg prawo do zapoznania sie z jego tresdcig i zgtoszenia ewentualnych

poprawek.

Na kolejnym posiedzeniu uwzglednia sie uwagi czionkéw rady zgtoszone

protokolantom lub dyrekcji i zatwierdza protokét.

Niezgtoszenie zadnej uwagi do dnia zatwierdzenia protokotu jest rbwnoznaczne z

przyjeciem protokotu.

Protokét jest dostepny do wglagdu wytgcznie w sekretariacie zespotu szkét.

Kopiowanie protokotu lub jego fragmentéw w jakiejkolwiek formie moze odbyc¢ sie

wytgcznie za zgodg dyrektora zespotu szkot.

Protokoty z posiedzeh rady pedagogicznej sporzgdzane w formie elektronicznej

sg przechowywane na twardym dysku komputera dyrektora i protokolanta, a ich

kopia na nosniku elektronicznym. Zaréwno komputery jak i nosnik winny by¢

zabezpieczone przed dostepem o0sbb trzecich.

8a Z uwagi na ilos¢ poruszanych na radzie pedagogicznej spraw dopuszczalne jest

8b

9.

10.

11.

rejestrowanie posiedzen rady na nosniku elektronicznym — zewnetrznym w celu
szczegotowego spisania protokotu.

Po zatwierdzeniu protokotu nagranie zostaje usuniete w obecnosci dyrektora
szkoty i protokolantow.

Lista obecnosci na posiedzeniu rady stanowi zawsze zatgcznik nr 1. do
protokotu.

Wydrukowane protokoty z kazdego roku szkolnego sg oprawiane i
przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Do protokotu dotgcza sie w formie zatgcznikéw: przygotowane sprawozdania i
opinie organdw szkoty, zespotow, komisji, pedagoga, psychologa szkolnego oraz
wyniki klasyfikacji z poszczegolnych klas.



12. Dane dotyczgce klasyfikacji i inne materiaty przygotowane na posiedzenia
dostarczane sg protokolantowi w wersji elektronicznej, zachowujgc zasade
poufnosci danych osobowych.

13. W przypadku posiedzenia rady pedagogicznej z wykorzystaniem sSrodkow
komunikaciji elektronicznej?:

a) komentarze umieszczone w aplikacji Office 365 Teams lub innej formie
komunikacji zdalnej wykorzystywanej w czasie rady archiwizuje sie do czasu
zatwierdzenia protokotu przez rade pedagogiczng

b) zatwierdzenie protokotu - nastepuje poprzez narzedzia komunikacji
elektroniczne;.

§11
Cztonek rady pedagogicznej jest zobowigzany do:

1. Wspottworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego wspotdziatania z
pozostatymi cztonkami rady

2. Przestrzegania postanowien prawa szkolnego oraz wewnetrznych zarzgdzen
dyrekcji zespotu szkot

3. Czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracach rady oraz w jej
komisjach i zespotach, do ktorych zostat powotany, oraz w wewnetrznym
doskonaleniu zawodowym.

4. Przedtozenia wyjasnienia na piSmie nieobecnosci na posiedzeniu rady

pedagogicznej najpdézniej w ciggu trzech dni po posiedzeniu. W razie

niemoznosci uczestniczenia w zebraniach Rady, jej cztonek jest zobowigzany do

wczesniejszego powiadomienia dyrektora zespotu szkodt o tym fakcie i uzyskania

jego zgody; nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ jest traktowana jako uchybienie w

obowigzkach pracowniczych.

Realizowania uchwat rady takze wtedy, kiedy zgtosit do nich swoje zastrzezenia,

Terminowego sktadania przed radg sprawozdan z przydzielonych zadan,

Zachowania tajemnicy stuzbowej i nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu

rady pedagogicznej, ktére mogg naruszaC dobro osobiste ucznidw lub ich

rodzicéw, takze nauczycieli i innych pracownikdéw zespotu szkot.

8. Potwierdzania swojej obecnosci podpisem na liscie.

8a W trakcie zebran rady pedagogicznej z wykorzystaniem srodkéw komunikacji
elektronicznej logowanie sie do aplikacji wskazanej przez dyrektora, jest
jednoznaczne z obecnoscig®.

9. Ztozenia podpisu -- na liscie zatwierdzajgcej protokot rady pedagogicznej.- w
ciggu 7 dni od jego ogtoszenia.

9a. W przypadku protokotu z rady prowadzonej w trybie zdalnym zatwierdzenie
protokotu nastepuje poprzez ztozenie odrecznego podpisu na liscie w ciggu 7 dni
od podjecia prac w normalnym trybie'®.

No o

§ 11a
Nauczyciele majg prawo:
1. Wnoszenia do porzadku obrad spraw, ktore ich zdaniem sg wazne dla
dziatalnosci placéwki.
2. Sktadania wnioskow i propozycji uchwat.

8 Uchwata nr 18/2019/2020
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3. Przedstawiania swojego stanowiska we wszystkich sprawach dotyczgcych
spotecznosci i pracy placowki

§12

Kazdy czionek rady pedagogicznej moze wystepowaé do dyrektora z wnioskami
dotyczgcymi doskonalenia organizacji przebiegu procesu dydaktycznego pracy szkoty.

§13

Kazdy cztonek rady pedagogicznej ma prawo do gtosowania na réwnych prawach we
wszystkich decyzjach rady.
§14

Rada pedagogiczna szkoty wybiera sposrod siebie przedstawicieli do komisiji
konkursowej na dyrektora szkoty organizowanego przez organ prowadzgcy szkote.

§15

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez rade pedagogiczng Zespotu
Szkét Specjalnych Nr 2 w Lodzi.

§ 16

Niniejszy regulamin moze by¢ zmieniony poprzez uchwate rady pedagogicznej, a jego
nowelizacja moze polegac¢ na uchyleniu, zmianie lub uzupetnieniu dotychczasowych
zapiséw w formie tekstu ujednoliconego.

§17

Instrukcje elektronicznego protokotowania posiedzen rady pedagogicznej stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Aktualizacja Regulaminu Pracy rady pedagogicznej przedstawiona na zebraniu rady pedagogicznej dnia

22 czerwca 2020 r. przez powotany zespot zadaniowy nauczycieli.

Rada pedagogiczna zatwierdzita niniejszy dokument podczas zebrania rady pedagogicznej w dniu 22.06.2020 r. —
uchwata nr 18/2019/2020 Rady Pedagogicznej ZSS Nr 2 w todzi.

Dokument wprowadzony zarzadzeniem dyrektora szkoty nr 68/2019/2020 z dnia 22 czerwca 2020 r.

Przewodniczgcy Rady Pedagogicznej
mgr Sebastian Zielinski



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Pracy Rady pedagogicznej ZSS nr 2

INSTRUKCJA ELEKTRONICZNEGO PROTOKOLOWANIA POSIEDZEN RADY
PEDAGOGICZNEJ

1. Podstawowym dokumentem potwierdzajgcym dziatalnos¢ rady pedagogicznej
stanowi protokoét z jej posiedzenia.

2. Prace rady pedagogicznej- dokumentuje wyznaczony cztonek Rady, zwany
protokolantem. Kazdy z rodzajéw posiedzen rady pedagogicznej dokumentuje inny
protokolant.

3. W terminie do 14 dni od daty posiedzenia rady pedagogicznej sporzgdza sie
protokot.

4. Protokot sporzadza sie zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) tytut, nazwe np. Protokét zebrania z posiedzenia rady
pedagogicznejKlasyfikacyjnej/ Szkoleniowej/ Organizacyjnej/ Nadzwyczajnej
Zespotu Szkét Specjalnych Nr 2 w Lodzi z dnia ..............

b) informacje o ilosci obecnych cztonkéw i wymaganym kworum np.

I. Stwierdzenie prawomocnosci zebrania: W posiedzeniu brato udziat .......
cztonkow rady pedagogicznej wg listy obecnosci. Przebieg obrad protokotowata pani

c) porzgdek obrad np.

Il. Porzadek zebrania

1.Powitanie zebranych, stwierdzenie prawomocnosci zebrania.

2. Zatwierdzenie/ przyjecie protokotu poprzedniej rady pedagogicznej. Itd.
d) tres¢ obrad np.

lll. Tres¢ obrad

Ad. 2 Dyrektor ........... | Przewodniczgcy rady pedagogicznej stwierdzit brak
zastrzezen wniesionych na pismie do poprzedniego protokotu, w zwigzku z czym
zwrocit sie do wszystkich o zatwierdzenie poprzedniego protokotu. rada
pedagogiczna jednomysinie zatwierdzita protokoét poprzedniego posiedzenia

e) przebieg obrad np. osoba prowadzgca obrady ustala, czy przyjeto porzadek
obrad, odnotowuje na czyj wniosek i o jaki punkt rozszerzono lub zmniejszono
porzadek obrad, podaje wyniki gtosowania nad w/w. uchwatg (za, przeciw,
wstrzymato sie — ile glosow),

f) zapis tresci obrad, przyjetych rozstrzygnieé¢, wnioskéw, uchwat i ocen kolejno wg
punktéw porzadku obrad np. Ad.1, Ad.2, Ad.3 itd.

g) odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porzgdku obrad tzw.
IV. Wolne wnioski

h) zapis kohcowy: Na tym przewodniczacy obrad zakonczyt zebranie. Na tym
protokét zakonczono.

i) przebieg obrad zapisuje sie cyframi np. arabskimi (w odniesieniu do porzgdku
Zzaproponowanego przez przewodniczgcego), a szczegoty cyframi np. literami

alfabetu np.”a)” i podpunktami np. ”-”,
j) na zyczenie uczestnika obrad jego gtos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.

5. Stosuje sie okreslone pojecia prawne, przez ktére rozumie sie:
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a) uchwata — akt woli rady pedagogicznej wynikajgcy z nadanych jej do tego
uprawnien, kompetencyjnych w celu wykonania w niej zawartych postanowien
zgodnie z ustawg Prawo Oswiatowe,

b) decyzja, rozstrzygniecie, postanowienie — orzeczenie, ktore rozstrzyga sprawe co
do jej istoty w catosci lub w czesci, albo w inny sposob konczy sprawe,

c) oswiadczenie — wypowiedz, ktéra jest wyrazem pogladdéw oraz cos stwierdza w
konkretnej sprawie czy problemie, problemie prezentujacy je nie ma uprawnien
decyzyjnych,

d) zarzadzenie — decyzja, ktdra rozstrzyga sprawe, co do trybu postepowania i
zachowania sie w danej sprawie,

e) opinia — ocena kogos lub czegos w zakresie okreslonym we wniosku lub sprawie,
f) za zgoda — podejmujgcy decyzje musi mieC zgode organu lub tez osoby wskazanej
W przepisie,

g) na wniosek — gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie) wskazanej w
przepisie,

h) wniosek formalny/proceduralny — wniosek dotyczacy porzadku posiedzenia
Rady, zmiany kolejnosci lub przesuniecia punktu porzgdku dziennego oraz zwigzany
jest forma i sposobem gtosowania, z udzielaniem gtosu i czasu wystgpienia, z
ograniczeniem oséb wystepujgcych, z zamknieciem dyskusji,

i) aklamacja — ogélna, jednomysina zgoda w zakresie spraw / wnioskow formalnych.
6. W zapisie tresci obrad stosuje sie protokotowanie uproszczone. Oznacza to, ze nie
notuje sie szczegdétowego przebiegu dyskusji a jedynie ustalenia wynikte z tej
dyskusiji.

7. W protokole stosuje sie zwroty:

a) po dyskusji ustalono, ze ................. ,

b) po dyskusji, w ktorej zabrato gtos ..... 0os6b ustalono, ze ............... ,

c) po dyskusiji, w ktérej gtos zabrali ........... ustalono, ze ................ ,

d) na podstawie gtosowania jawnego, ustalono ze ......... wyniki glosowania: .....
0osob ,za’, ..... 0sob ,przeciw’, ..... 0s0Ob wstrzymato sie od gtosu,

e) w posiedzeniu wzieli udziat zaproszeni Goscie .........

8. Ponadto:
a) w protokole dopuszcza sie umieszczanie tabel i wykazow do celéw statystycznych,

b) kazdg strone protokotu numeruje sie w prawym dolnym rogu (cyframi arabskimi,
format: 1,2, 3 ....)

c) na koncu protokotu zamieszcza sie zapis:

Protokét zawiera ....... stron.
Protokoét zawiera ...... zalacznikow.
Protokotowalt/a.................

Przewodniczacy/a rady pedagogicznej............ccccuuen.....
9. Stosuje sie opracowany wzér uchwat:

Uchwata Nr ./rok szkolny rady pedagogicznej Zespotu Szkét Specjalnych nr 2 w
todzi z dnia ............ W SPFraWI@ ....ciuiiiiiiiinnari s s s e s s sn e
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